SNCC.F.064

RDEN NO. 20180077

DIRECCION GENERAL DE PASAPORTES
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LISTADO DE DOCUMENTOS QUE DEBE CONTENER EL EXPEDIENTE ADMINISTRATIVO DE UN
PROCEDIMIENTO DE COMPRA MENOR

CRONOLOGIA DE EVENTOS
e
—= > Acta simple de la Maxima Autoridad apoderando a la DAF a dar inicio al proceso. ] ’/
~» (Certificado de Existencia de Fondos- SNCC.D.002 -

= » Solicitud de Compra o Contratacion- SNCC.D.001

N

Especificaciones Técnicas/Fichas Técnicas o Términos de Referencia.

> Convocatoria a Compra Menor en portales- SNCC.F.013

> Invitaciones a presentar Ofertasdebidamente acusadas-SNCC.D.014

> Circulares de respuesta a los Oferentes y sus notificaciones - SNCC.D.016 (si hubieren)

> Enmiendas y sus notificaciones. (si hubieren)

\

—» /61‘ertas Economicas presentadas por los Oferentes.
> Garantias (si corresponden)
> /ActaSimple Apertura de Ofertas Econémicas.
> Acta de Adjudicacion.

> Notificacion de Adjudicacion.

\

——» QOrden de Compras de Bienes o Servicios
> Conduce/Facturas.
> Recepcion de Bienes- SNCC.D.029(Entrada de Almacén)

——=_ Recepcion de Bienes y/o Servicios- SNCC.D.030(acuse de recibo)

> %ro de Proveedor del Estado.
> Impuestos. é \ :

Firma de revisiony

AN
\

mimnm%HMEEQUmEIE\RE\

Nota: Este documento debera ser utilizado como portada de todos los procesos de Compra Menor que realice la Entidad Contratante.

/UR.04.2015



Pagina 1 de 2

PASAPORTES-DAF-CV-2018-0022

Fecha de emisién: 22/06/2018

Direccion General de Pasaportes
ORDEN DE SERVICIOS
UNIDAD OPERATIVA DE COMPRAS Y CONTRATACIONES

No. Orden: PASAPORTES-2018-00077

Descripcion: Solicitud de servicio de un Especialista para realizar labores docentes de instruccién,
adiestramiento y talleres de capacitacion en el tema Derecho Laboral, por un periodo de 6 meses

Modalidad de Compras: Compras Menores

Datos del Proveedor _

Razon social:  José Rolando Sanchez Pimentel

RNC: 03101073132

Nombre Comercial: José Rolando Sanchez Pimentel

Domicilio Comercial: 4, Ensuefio, 51000 - . REPUBLICA DOMINICANA

Teléfono: 809-223-3521

Datos Generales del Cohtrato /IL
i . S \
Anticipo: 0% \G, V(}[f

Modalidad de pago: Crédito Monto Total: 600,000.00 GIR
\
Moneda: DOP \
Ry T e

Imp o Otros
Moneda Descﬁento n;:s;ﬁa Impuestos Sub Total
DOrig Moneda Moneda Orig

SATBIS Orig Orig
600,000.00 0.00 0.00 600,000.00

Precio

Item Codigo Descripcion Cantidad  Unidad Unit
s/TBIS

8610170 | Solicitud de i 600,000,

5 Servicio 00
Dacente
Firma Firma
Nombre y Apellido Nombre y Apellido

PASAPORTES-DAF-CM-2018-0022



(roRTAL

Pagina 2 de 2
Subtotal RD$ 600,000.00
Total Descuentos RD$ 0.00
Total ITBIS RD$ 0.00
Total Otros Impuestos RD$ 0.00
Total RD$
600,000.00 N

Observaciones:

Descripcion

Solicitud de Servicio Docente

Plan de entrega

Direccion de entrega

Cantidad Fecha
requerida necesidad

Av George Washington Esq. Heroes de Luperon 0.00 25/06/2018

OZAMA O METROPOLITANA
REPUBLICA DOMINICANA

12:00:00 a.m.

FIRMA RESPONSABL= AU TORIZP D

LICDA. YOSELIN ABREU

ENCNBINIBAQ M DGO IVIPRAS

PASAPORTES-DAF-CM-2018-0022



IONAT Informe Final
. e PASAPORTES-DAF-CM-2018-0022
22/06/2018

INFORME FINAL

Solicitud de servicio Docente

En fecha 22/06/2018, se gener6 en el Portal Transaccional del Sistema Nacional de
Contrataciones Publicas de Ia Republica Dominicana, la adjudicacién del procedimiento
PASAPORTES-DAF-CM-2018-0022, denorninado Solicitud de servicio Docente |,
ejecutado de conformidad con la Ley No. 340-06, sus modificaciones Y Reglamento de
aplicacién, segun las ofertas recibidas €n respuesta a la convocatoria publicada por esta
Unidad Operativa de Compras y Contrataciones.

Para comprobar que dichas ofertas se ajustaban sustancialmente a lo establecido en el
aviso de convocatoria y documentos complementarios correspondientes, se procedid a
verificar su contenido, previo a la adjudicacion. Los resultados del andlisis realizado vy los
lugares ocupados en Ia adjudicacion bajo los criterios evaluados, se presentan a
continuacion:

Lugar Referencia de la Comentarios Puntuacién
Ocupado Nombre del Proveedor Oferta
José Rolando Sanchez SC.)“.C'tUd de
1 . servicio Docente 100.000000
Pimentel EXT

Tras la evaluacién se estableci que las ofertas presentadas por los proveedores listados
mas abajo, cumplen con lo requerido:

a) José Rolando Sanchez Pimentel

Se determind que las ofertas presentadas por los siguientes proveedores, no cumplen con
lo requerido:

a) -

) ..

.'/x

/’ f .I o R gr S
. é//{g(; LI

Responsable de la Unidad Operativa de Compras y Contrataciones
(Nombre y Firma) =« "~ =~

Paginalde1
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Ministerio de Relaciones Exteriores
Bireccion General de Pasaportes

“Afio del Fomento de las Exportaciones”

ACTA DE REUNION DEL COMITE DE COMPRAS 01-2018

En la ciudad de Santo Domingo, Distrito Nacional, Republica Dominicana, hoy dia veintiuno (21) del mes de junio del afio dos
mil dieciocho (2018); siendo las nueve horas (09:00) de la mafiana, del dia, mes y afio mencionados, la Licda. Luisa Maria
Almonte Rodriguez, Encargada Departamento Financiero, en representacion del Director General, Licda. Jacqueline del
Carmen Hernandez de Mota, Encargada Departamento Administrativo, Licda. Mirian Josefina Bueno Taveras, Encargada
Departamento Juridico, Dr. Juan Tomas Reyes De Los Santos, Encargado Departamento de Planificacion y Desarrollo y
Licda. Ménika Félix, Responsable de Acceso a Ia Informa(_:i()n, en cumplimiento de la Ley 340-06 sobre Compras y
Contrataciones de Bienes, Servicios, Obras y Concesiones con modificaciones de Ley 449-06 y su Reglamento de Aplicacion
No. 543-12, se han reunido en COMITE DE COMPRAS, para proceder a conocer los siguientes puntos de la agenda:
AGENDA

1. Lectura del Acta de la Reunién del Comité de Compras anterior.

2. solicitud de servicio de un Especialista para realizar labores docentes de instruccion, adiestramiento y talleres de

capacitacion en el tema Derecho Laboral, por un periodo de 6 meses en esta Direccion General de Pasaportes, con (/

la presentacion de propuestas por parte de la empresa JOSE ROLANDO SANCHEZ PIMENTEL.

3. Otros.

Conocidos los puntos de la Agenda y luego de deliberar sobre cada uno de ellos, se adoptaron las siguientes resoluciones:

PRIMERA RESOLUCION

Aprobar, como al efecto se aprueba, el Acta de I3 Reunion del Comité de Compras anterior.

Esta Resolucion fue aprobada por unanimidad.

Av. George Washington esq. Héroes de Luperon, Centro de los Héroes » Santo Domingo, Republica Dominicana
Tels.: 809-532-4233 « 809-532-7373 « www.pasaportes.gov.do - RNC 4-01507048
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SEGUNDA RESOLUCION

Aprobar, como al efecto se aprueba, la Contratacion de servicio de un Especialista para realizar labores docentes de
instruccion, adiestramiento y talleres de capacitacion en el tema Derecho Laboral, por un periodo de 6 meses en esta
Direccion General de Pasaportes, a favor de la empresa JOSE ROLANDO SANCHEZ PIMENTEL, por un monto total de
SEISCIENTO MIL PESOS DOMINICANOS CON 00/100 (RD$600,000.00).

Esta Resolucion fue aprobada por unanimidad.

No habiendo nada més que tratar, y siendo las diez (10:00) de la mafiana, se dio por terminada la sesién del Comité de
Compras de la Direccion Generyal.de;R_a\gaportes, procediéndose a la redaccion de la presente Acta, la cual después de haber
sido leida en voz alta y.s'iqniibig-%e,hé’é’ntréda_ conforme por todas las comparecientes, procedieron a firmarla_en sefial de
aprobacion. TAY:. == 0

FE<
[ e

Licda. L-uisa Maria Alfnonte:Rodriguez, </ Licda, Jacquelife Hernardez d& Mo
Encargada Departamento ?iﬁa'n'c_“i_é 2 Encargada Departamento

Licda. Mirian Josefifia Bueno Tayeras /
Encargada Departamentodrigico /w03 y
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LicdaMonika Felix -~
Responsable de Acceso a la Informacion:



Flinisterio de Relaciones Exteriores
MBiveccion General de Pasaportes

“dfio del Fomento de las Exportaciones”

COMISION DE EVALUACION
Informe de Evaluacion y Adjudicacion
Proceso Compra Menor

Referencia PASAPORTES-DAF-CM-2018-0022

En la Ciudad de Santo Domingo, Distrito Nacional, Capital de la Republica Dominicana, siendo las
dos horas de la tarde (02:00 p.m.) del dia veintiuno (21) del mes de junio del afio 2018, se reunié la
Comision Evaluadora de esta Institucion, integrado por los sefiores: Licda. Luisa Maria Almonte
Rodriguez, Encargada Departamento Financiero, en representacion del Director General, Licda.
Jacqueline del Carmen Herniandez de Mota, Encargada Departamento Administrativo, Licda.
Mirian Josefina Bueno Taveras, Encargada Departamento Juridico, Dr. Juan Tomas Reyes De
Los Santos, Encargado Departamento de Planificacion y Desarrollo y Licda. Ménika Félix,
Responsable de Acceso a la Informacion, en cumplimiento de la Ley 340-06 sobres Compras y
Contrataciones de Bienes, Servicios, Obras y concesiones con modificaciones de Ley 449-06 y su
reglamento de Aplicacién no. 543-12, se han reunido para conocer y decidir sobre los asuntos
pertinentes a las funciones que les asisten.

AGENDA

PUNTO 1: Realizar la ponderaciéon de la oferta presentada por el oferente para el proceso de
Compra Menor para la contratacion de servicios de un especialista para realizar labores docentes de
instruccién sobre derecho laboral por seis meses y la evaluacion posterior de la documentacién
concerniente a la oferta técnica y econdmica presentada por la empresa.

PUNTO 2: Realizar la recomendacion de adjudicacion a la empresa que present6 la oferta que me
mejor se adapta a la necesidad institucional. 3

CONSIDERACIONES

(a) Que siendo la una (1) y quince (15) minutos de la tarde (01:15p.m.) del dia veintiuno (21) del
mes de junio del afio 2018, se recibieron y abrieron las propuestas técnicas y econdmicas del
proceso para la contratacion de servicios de un especialista para realizar labores docentes de
instruccion sobre derecho laboral por seis meses por parte del tnico oferente que presentd
propucsta a) JOSE ROLANDO PIMENTEL, en cumplimiento al requerimiento establecido
en la ficha técnica elaborada al efecto.

Av. George Washington esq. Héroes de Luperdn, Centro de los Héroes » Santo Domingo, Republica Dominicana
Tels.: 809-532-4233 » 809-532-7373 » www.pasaportes.gov.do » RNC 4-01507048
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(b) Que siendo las dos y veinte minutos de la tarde (02:20 p.m.) de la fecha mencionada en ¢l
apéndice (a), la comisién de peritos evaluadores de este proceso realizé el reporte de la
evaluacion de las propuestas entregada por la empresa.

(¢) Que siendo las dos (02) y veinticinco (25) minutos de la tarde (02:25 p.m.) de la fecha
mencionada en el apéndice (a) y una vez elaboradas las evaluaciones de las propuestas, se
dieron a conocer los resultados alcanzados por la empresa ofertante.

(d) Que al momento de emitir las consideraciones relacionadas con la propuesta de la contratacion
de servicios de un especialista para realizar labores docentes de instruccion sobre derecho
laboral por seis meses puesto para la evaluacion por la empresa participante, se unificaron los
criterios emitidos por los miembros de esta Comisién, llegando a las conclusiones indicadas
mas abajo:

1. En relacién a la propuesta para de la contratacion de servicios presentada por la
empresa JOSE ROLANDO PIMENTEL, logré presentar gran parte de la
documentacion inherente al proceso de compra menor, reflejando ser una persona
Juridica fiable, competente y responsable, la cual asegura la calidad de los servicios a
prestar, asi como también, el sentido de compromiso con los servicios a brindar,
asegurando la eficacia del mismo. Esta empresa no logré constatar servicios brindados
previamente mediante una carta de referencias, no remitieron las cartas de
programacion para ejecutar los servicios. Dicha propuesta fue calificada como
“CONFORME” dado que es una persona con gran experiencia de mercado y se tomé
en cuenta dado el hecho de que ha sido la tnica en presentar su propuesta.

VISTA: La Ley No. 340-06 de Compras y Contrataciones de Bienes, Servicios, Obras y
Concesiones de fecha 18 de agosto de 2006, sus modificaciones y su reglamento de aplicacion
aprobado mediante Decreto No. 543-12, de fecha 6 de septiembre de 2012.

VISTA: La solicitud del Departamento de Recursos Humanos de fecha dieciocho (18) del mes de
mayo del afio dos mil dieciocho (2018).

VISTO: El Certificado de Existencia de Fondos y/o Apropiacion Presupuestaria aprobado por el
Departamento Financiero.

VISTO: La ficha técnica o Pliego de Condiciones elaborado al efecto.

En tal virtud, este Comité de Compras y Contrataciones de la Direccion General de Pasaportes
determind:

RESUELVE:
PRIMERO: evaluar como buena y vélida la propuesta y documentaciones presentadas por la

empresa a) JOSE ROLANDO PIMENTEL tomando en cuenta que ha sido la unica en presentar su
propuesta.

SEGUNDO: Informar que la Empresa cumpli6 con los tiempos establecidos para la presentacion de
la propuesta.

TERCERO: Realizar la publicacion de los resultados de las evaluaciones del proceso en cuestion.
CUARTO: Dar a conocer la recomendacion de adjudicacion realizada por los peritos al proceso de
Compra Menor a la empresa JOSE ROLANDO PIMENTEL por ser la empresa que mejor se
adapta a las condiciones de la institucion.

QUINTO: Realizar la adjudicacién del proceso de compra menor a la empresa JOSE ROLANDO
PIMENTEL, por ser la empresa que presento la Ginica propuesta para la Institucion.



No habiendo nada mas que tratar, y siendo las dos horas y cincuenta minutos (2:50) de la tarde, se
di6 por terminada la sesion del Comité de Compras de la Direccion General de Pasaportes,
procediéndose a la redaccion de la presente Acta, la cual después de haber sidg.Jes voz alta y
siendo encontrada_cerrft rme.por todas las comparecientes, procediero Al fial de
aprobacion. =
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Mlinisterio ve Relaciones Exteriores
Birveccion General de Pasaportes

“Afio del Desarrollo Agroforestal”

22 de junio de 2018

Sefiores,

José Rolando Sanchez Pimentel
4, Ensuefio, 51000

Republica Dominicana.

Distinguidos:

En virtud del proceso de ‘Compra Menor, referencia: PASAPORTES-DAF-CIM-2018-
0022, CONTRATACIONES DE SERVICIOS DOCENTES DE ADIESTRAMIENTO
PARA LOS EMPLEADOS DE LA DIRECCION GENERAL DE PASAPORTES,
conocido en reunién del Comité de Compras de esta Direccion General de Pasaportes en
fecha seis del mes de junio (22/06/18), mediante la presente nos place comunicarles que
su oferta fue declarada “Adjudicataria” por ser el oferente que ha cumplido con los
requerimientos institucionales y representa la oferta mas conveniente para la Direccion
General de Pasaportes.

Los servicios adjudicados en el proceso se detallan en el cuadro mas abajo:

’7 No. | Cantidad
Ttem. } Descripcién requerida
| Contrataciones de Servicio 1 N
| Docente > de Adiestramiento _
Monto adjudicado RD$600,000.00

Liéda. Yosm% )

Encargada Compras y Con__t_ra-t'é'c'iiones

Av. George Washington esq. Héroes de Luperén, Centro de los Héroes « Santo Domingo, Republica Dominicana
Tels.: 809-532-4233 « 809-532-7373 « www.pasaportes.gov.do « RNC 4-01507048



Ministerio de Relationes Exteriores
Bireccion General e Pasaportes

“Afio del Fomento a las Exportaciones”

Formulario de Evaluacion de Oferta

EVALUACION DE LOS FACTORES DE ACUERDO CON EL SISTEMA

Cumple/no cumple.

Proceso Compra Menor
Ref. PASAPORTES-DAF-CM-2018-0022

Nombre del Representante: José Rolando Pimentel
Nombre de la empresa: José Rolando Pimente]
RNC NO: 03101073132

Item

Documentos solicitados

Cumple

No Cumple

Registro de Proveedor del estado
(RPE).

Si

Certificacion  de
actualizados (DGII).

impuestos

n/a

n/a

Dos (2) constancias de bienes
despachados con anterioridad y
satisfactorio cumplimiento con lo
solicitado. (Carta de referencias).

no

Certificacion de la Tesoreria de la
Seguridad Social (TSS).

n/a

n/a

Certificaciones, titulos, permisos
para impartir las docencias.

Si

Av. George Washington esq. Héroes de Luperon, Centro de los Héroes « Santo Domingo, Republica Dominicana
Tels.: 809-532-4233 » 809-532-7373 « www.pasaportes.gov.do * RNC 4-01507048



6. | Certificacion de organismos
competentes para realizar la y
L5 Si
actividad.
7. | Oferta técnica.
St
8. | Oferta econdmica.
Si
9. | Carta de aceptacién a la formas
de pago. g
10. | Carta de compromiso para
brindar servicios de calidad. Si
I1. | Carta de compromiso con los
tiempos  (puntualidad)  para
brindar los servicios. no
12. | Carta de Programacién para la
gjecucion  de los  servicios
detallada en el Programa de No
suministros.
Observaciones:  Oferente realizé la entrega de la mayoria de documentaciones

estipuladas para evaluar en el proceso de contratacion.

Evaluado por

Miembro



' Pag. 1/1

Registro de Proveedores del Estado
Constancia de Inscripcion

RPE 74172

Fecha de Registro: 23/04/2018 Fecha Actualizaciéon: 23/04/2018
Razon Social: José Rolando Sanchez Pimentel No. Documento: Cedula - 03101073132
Ocupacién: Abogado Clasificacién Proveedor: Servicios, Consultoria
Certificacion MIPYME : NO Clasificacion Empresa: N/A
Registro de Beneficiario: NO Teléfono: 809-223-3521
Domicilio: Calle 4-C, 16 Estado: ACTIVO

Santiago de los Caballeros - REPUBLICA Motivo:

DOMINICANA
Persona de Contacto : José Rolando Sanchez Pimentel

Email: rolandosanchezp@gmail.com

Observaciones ;

cODIGO

e A eI BIT il reiakEis

CcODIGO DESCRIPCION
80120000 Servicios legales J

DESCRIPCION

Este proveedor sélo puede ofrecer al Estado los bienes, servicios u obras conforme al { o los) rubro(s)
detallado(s) en esta constancia de inscripcion

SIGEF -24/04/2018 14:29:29




Santo Dominge, D.N
20 de junio del 2018

Ala ; DIRECCION GENERAL DE PASAPORTES

Proceso : PASAPORTES-DAF-OVI-2018-0022

ACEPTACION DE PAGO
Distinguidos sefioras;
Cortésmente por este medio, hacemos constar gue de acuerdo a la ficha

técnica correspondiente al proceso PASAPORTES-DAF-OV-2018-0022, le informamos

nuestra aceptacion a la metodologia de pago.

Atentamente,




Sante Domingo, D.N
20 de junio de! 2018

Ala : DIRECCION GENERAL DE PASAPORTES

Proceso 3 PASAPORTES-DAROV-20180022

CARTA COMPROMISO DE SERVICIO

Distinguldos sefiores:

Cortésmente por este medio, hacemos constar que de acuerdo 3 ia ficha
técnica correspondiente al proceso PASAPORTESDARCOMI2018-0022, le infermamos
que nos comprometemos a brindar los servicios en atencldn a los
requerimientos de |3 institucion aceptando cualquier otra instruccion para dar

respuesta a lo requerido.

Atentamente,
F

war
Lic. hAwmm.mo_mnmo, nchez Pimentel
f i




B Lic. José Rolando Sdnchez Pimentel /
m 031-0107313-2

| COTIZACION il 5

| ' Fecha: 20 de junio 2018
|A : Direccién General de Pasaporte

!

— Ley General De Pasaportes, "Su
Incidencia en la Modernizacién del
Estado Dominicano™.

— La Delincuencia, “La Incidencia de
las Drogas”.

= s ———

El Feminicidio, "Pagina Negra en la
Historia de la Republica
Dominicana”,
— "El Desalojo de la Propiedad
Inmobiliaria de la Republica _
____Dominicana . |
— Contratos, "Conceptualizacién y |
Clasificacion”.
- Guarda de un Menor, “Condiciones
para obtenerla ". -
Uso de Datos Personales, _
| “Implicaciones Legales de su _
___ Violacién”.

— - S




. Empleados Publicos, “Derechosy |
| Obligaciones™. |
* - El Divorcio, “Clasificacion y sus
| Implicaciones ". .
_ Nifiez Dominicana, “Derechos y |
Deberes™.
— Mujer dominicana, “Su Participacién
en la Actividad Politica™. ,
Mujer dominicana, "Su Incidencia en
la Fuerza Laboral y en la Educacion”.
- roTAL RD$600,000.00




REPUBLICA DOMINICANA

DIRECCION GENERAL DE, PASAPORTES

“Afiio del Fomento de las Exportaciones”

Especificaciones técnicas

Contratacion de Servicios Conexos.

CONTRATACIONES DE SERVICIOS DOCENTES DE ADIESTRAMIENTO PARA
LOS EMPLEADOS DE LA DIRECCION GENERAL DE PASAPORTES.

Procedimiento de Compra Menor

PASAPORTES-DAF-CM-2018-0022




Santo Domingo, Distrito Nacional
Republica Dominicana
Juniode2018

CONTRATACIONES DE SERVICIOS DOCENTES DE ADIESTRAMIENTO PARA
LOS EMPLEADOS DE LA DIRECCION GENERAL DE PASAPORTES.

Objetivo gseneral.

Realizar la contratacién de una entidad fisica o Juridica capaz de brindar servicios
docentes de instruccién, adiestramiento y/o talleres de capacitacién en materia de
Derecho Laboral.

Definiciones

Servicios Docentes: comprende el conjunto de actividades y mecanismos para la
construccion de conocimientos y el fomento de la formacién continua, con la
finalidad de garantizar la idoneidad de los conocimientos y capacidades del personal
que labora en un drea determinada.

Deberes del Adjudicatario

Los servicios de instruccién, adiestramiento Y capacitacién deberan ser brindados por
un profesional en el drea del Derecho Laboral. El adjudicatario debera presentar su
oferta técnica detallando los documentos requeridos por la instituciéon como aval de
capacidad y profesionalidad, asi como dotes académicos y preparacion en materia del
Derecho Legal, de modo que, el adjudicado pueda brindar los servicios de forma
correcta.

El adjudicatario deberd realizar una evaluacién general para medir el nivel de
conocimiento acerca del Derecho Laboral, luego deber realizar un levantamiento de
las deficiencias encontradas. Partiendo de ahi, procederd a elaborar la planificacion
instruccional para fortalecer las deficiencias y deberd detallar en la ficha técnica la
metodologia educativa que utilizara para llevar a cabo sus servicios.

Por otra parte, el adjudicatario debe presentar las documentaciones en la fecha
establecida por la institucion la cual se detalla mas abajo, de modo que puedan ser
cevaluadas y ratificadas por la institucion en un tiempo razonable. El adjudicado debe



considerar la disponibilidad de sus servicios en el momento que la institucion lo
requiera.

El alcance comprende los bienes, insumos, mano de obra Y €quipos necesarios para
realizar el servicio de manera eficaz. Las especificaciones de los servicios requeridos
se detallan més abajo:

No. Descripcion Especificaciones '
item
1; Servicios para | Servicios de un especialista para ejecutar labores docentes de ‘
labores instruccion, adiestramiento y talleres de capacitacion en tema
docentes del Derecho Laboral por un periodo de seis (6) meses. J

Tiempo y plazo del trabajo

El lapso para recibir las ofertas ser4 desde el dia diecinueve (19) de junio a partir de
las dos (03:00) de la tarde hasta el dia veintiuno (21) de Junio a las dos (2:00) de la
tarde del afio 2018.

El plazo de trabajo para cjecutar los servicios ests pautado para una duracién de seis
(6) meses.

Programa de suministro

Una vez realizada la adjudicaciéon del proceso, la estimacion para realizar los
servicios en cuestion serd de forma inmediata segun lo requiera la institucién. La
entidad contratada deberd elaborar un plan de visitas previamente acordado con la
institucién  para realizar el levantamiento necesario. Debera elaborar un plan
metodolégico para impartir las docencias.

Los servicios de consultoria deberan llevarse a cabo en la Sede Central de la
Direccion General de Pasaportes por un periodo estimado de seis (6) meses.



Requisitos del contratado.

En aras de aumentar las posibilidades de seleccién para brindar los servicios
requeridos por la institucion, el oferente debera poseer:

v
v

AN

CAURRS

Minimo de cinco (5) afios de experiencia laboral.

Poseer el rubro para futura carga del proceso en los portales de Compras y
Contrataciones.

Haber realizado servicios de instruccion similar en los tltimos ocho (8) meses
(cartas de referencias).

Contar con un perfil académico, profesional para brindar los servicios.

Debera estar certificado o especializado en Derecho Laboral.

Ser capaz de cumplir con los tiempos para brindar los servicios.

Estar autorizado legalmente para ejecutar la actividad.

Haber cumplido sus responsabilidades tributarias con el Estado.

Documentos a presentar

La documentacion legal que debe presentar ¢l contratado para proceder
correctamente en las actividades son los siguientes:

AN N N N N Y SRV R NN

Registro de Proveedor del estado (RPE).

Certificacién de impuestos actualizados (DGII). Si aplica.

Constancia de servicios brindados previamente (Cartas de referencias).
Certificacion de la Tesoreria de la Seguridad Social (TSS). Si aplica
Certificaciones, titulos, permisos para impartir las docencias.

Certificacion de organismos competentes para realizar la actividad.

Oferta técnica.

Oferta economica.

Carta de aceptacion a la formas de pago.

Carta de compromiso para brindar servicios de calidad.~

Carta de compromiso con los tiempos (puntualidad) para brindar los servicios.
Carta de Programacion para la ejecucion de los servicios detallada en el
Programa de suministros.

Informes sobre Servicios ejecutados.

Al momento de haber culminado el/los servicios de instruccién, el contratista debe
elaborar un informe del servicio donde se detalle las actividades que se llevaron a



cabo en ese plazo y los resultados obtenidos. Dicho informe constara de las firmas
tanto del docente como de quien recibié las docencias.

Cambios

Los servicios de consultorias deberan ser ejecutados por un profesional para
garantizar su efectividad. En caso de que no se obtengan los resultados esperados, se
exigira al contratado la realizacion de nuevas consultorias teniendo el contratado que
modificar los métodos de ejecucién y su programacion.

Nota: es importante garantizar la calidad de los servicios por brindar.

Formas de pago

Se hardn los pagos posteriores a la/las cjecuciones de los servicios y tras haber
realizado y entregado los informes antes mencionados, facturas y comprobantes
gubernamentales. Los pagos son realizados por transferencias bancarias a los 60 dias
como plazo méaximo para ejecutar el pago.

Area de Supervision

El Departamento de Recursos Humanos es el encargado y receptor de darle
seguimiento a la orden del servicio, asi como, de evaluar la calidad de los mismos.

Método de evaluacion de las Ofertas.

Para garantizar el cumplimiento adecuado de la oferta presentada segtin los requisitos
establecidos en la presente ficha técnica, seran evaluadas bajo la modalidad
CUMPLE/NO CUMPLE atendiendo a los documentos requeridos.

Otras informaciones

Para este proceso de Compra Menor, la division de Compras y Contrataciones de esta
Direccién General de Pasaportes, serd la responsable de cargar los procesos en los
portales de Compras y Contrataciones, emitir la orden de compra y gestionar los
documentos requeridos para completar el proceso.

Nota



Para este proceso los documentos tales como Cotizaciones (en caso de contener mas
de 10 articulos), estos deberan ser organizados en orden Alfabético. Ademas, 10s
nombres o especificaciones técnicas (en caso de ser necesario) deberan contener una
Leyenda anexa al documento para facilitar la comprension de los mismos.

Errores NO subsanables en este procedimiento son:

La omision de la oferta econémica.

La omisién de la oferta Técnica.

La omision de documento que avalen experiencia laboral.

Carencia de certificaciones pago de impuestos y/o TSS.

Certificacién de organismos competentes para realizar la actividad.

Cartas solicitadas

Certificacion, permisos, titulos de profesion o especializacién en consultorias.
Carta de Programacion.

NSANENE NENENENEN

“En caso de no presentar la documentacion PRINCIPAL solicitada el oferente no sera tomado en cuenta
para la seleccion del proceso”.

“Al momento de presentar la documentacién fisica, debe contener 1 original ¥ 1 copia del mismo”.

“Los documentos legales que sirven como soporte para la elaboracién de la presente, Ley 340-06 de
Compras y Contrataciones y su Reglamento de Aplicacion 543-12”



Mlinisterio de Relaciones Exteriores
Bireccion General de Pasaportes

Preventivo No.794

"ANO DEL FOMENTO DE LAS EXPORTACIONE%"

06 de Junio del 2018

DF-0078-18
A: Licda. Joselin Abreu
Encargada de Compras
Praventivo No.794
Via: Licda, Jacqueline He_rnénd.e; i -
Encargada Depto. Administrativo P,
Asunto: Certificacion de Apropiacién Presupuestaria

06 de Junio dat 2018

Bgrimegjq de la presente le remito la Certificacion de Apropiacién Presupuestaria
para servicio de especialista realizacién labores docentes de institucion y
adestramiento en el tema de derecho laboral por 6 meses, para esta DGP., por un

monto de RD$600,000.00" ' "t

T e s T s
AUSESUTE SR N T Frivhy s

Sin otro particular por el momento.

Atentamente,

| 4/6'2%
Licda. Lui a."Almonte Rodrigue;ﬁ;_f__:_

Encargada Depto. Financiero '

JHIANL Alem’

b 1AvG“eorge Washington esq. Héroes de Luperén, Centro de los Héroes » Santo Don%irigo, Republica Dominicana
Tels.: 809-532-4233 « 809-532-7373 » www.pasaportes.gov.do « RNC 4-01507048
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MINISTERIO DE HACIENDA
CERTIFICADO DE APROPIACION PRESUPUESTARIA

Sistema Integrado de Gestion Financiera

Periodo Fiscal : 2018 No. Expediente :

—_—— 05 | o6 2% No. Documento - EG15282086868250HSB7
: AA

DD MM | AA

Capitulo : 0204-MINISTER|O DE RELACIONES EXTERIORES

Sub Capitulo: 01-MINISTERIO DE RELACIONES EXTERIORES -

Unidad Ejecutora : 0002-DIRECCION GENERAL DE PASAPORTES

Proceso : SERVICIO DE ESPECIALISTA REALIZACION LABORES DOCENTES DE INSTITUCION Y
ADIESTRAMIENTO EN EL TEMA DE DERECHO LABORAL POR 6 MESES.

No. Referencia :

Monto Total Proceso :
Moneda : PESOS DOMINICANOS

Se CERTIFICA que el Presupuesto General del Estado para el afio 2018, aprobado por Ley No 243-17, dispone
balance de Apropiacién
n

de
Presupuestaria suficiente para iniciar procesos de contratacién de bienes, obras y
servicios por el monto i

indicado en este documento, en cumplimiento a o establecido en el Decreto 15-17 del 08
febrero de 2017, De acuerdo al siguiente detalle :

Cuenta

] Nombre de |a Cuenta Presupuestaria
Presupuestaria

Apropiacion Presupuestaria 2018
2.2.8.7.04 Servicios de capacitacion 600,000.00
Total 600,000.00]
El monto de : "*Seiscientos mil con 00/100 (600,000.00)
Numero de Preventivo Fecha de Preventivo Monto de Preventivo
2018.0204.01 .0002.794-Version 1 05/06/2018 600,000.00

http://api-sigef.hacienda.gob.do/servicios/general/reporte/puinco/RP152822386405613thUpt48 7 —
e sasr o SIGEF
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Ministerio de Relaciones Exteriores
Bireccion General de Pasaportes

“Atio del Fomento de las Exportaciones”

Santo Domingo, D.N
01 de junio de 2018

Al : Sefior Toloelo0®
Ramon M. Rodriguez
Director General

Via . Licenciada
Jacqueline del Carmen Hernindez
Departamento Administrativo

Asunto g Solicitud de Servicio Docente

Cortésmente por este medio, Solicitamos los servicios de un Especialista para
realizar labores docentes de instruccion, adiestramiento y talleres de
capacitacion en el tema de Derecho Laboral, por un periodo de 6 meses a
partir de la fecha.

Sin otro particular le saluda,

IC/cp

Av. George Washington esq. Héroes de Luperén, Centro de los Héroes * Santo Domingo, Reptblica Dominicana
Tels.: 809-532-4233 » 809-532-7373 » www.pasaportes.gov.do « RNC 4-01507048



3NCLC.D.001
No. DOCUMENTO

0029

DIRECCION GENERAL DE PASAPORTES 01 de junio de 2018

SOLICITUD DE COMPRA O CONTRATACION
UNIDAD OPERATIVA DE COMPRAS Y CONTRATACIONES

No. Solicitud: 0029

Objeto de la compra: Solicitud de Servicio Docente

Rubro: 80101504

Dlanificada; No

Detalle pedido

— |
r Unidad . ' Precio
item | Cédigo’ | Descripcion de 1 S(:c?l?:ilgz‘i ‘ Unitario Monto
‘ : Medida | Estimado
T —t—— - | N - ‘
l_ | 88101705 nghcnud de Servicio Docente  Unidad 2 7600,000.00 600.000.00
| Total: | RD$600,000.00 |

Plan de Entrega Estimado

—r————— . Flan de Entrega Estimac —
it Direccion de entrega | Cantidad Fecha necesidad |
|_ _____ B __requerida o _’
Sede Central de la Direccién General de Pasaportes 1 13de junio de
L 2018 |

Responsable dejljmda (_‘)ﬂbjata atle

(,)
\\
"h‘-‘,‘éij Byminal. -
T
DISTRIBUCION Y F COPIAS
1 Y~ Original 1 - Expediente de Compras
Listado de materiales gastables anexo Copia1 — Agregar Destino

( ):mnm:murs
? PhuLICaS

/UR.09.2012



Ministerio ve Relacioneg Exteriores
Bireccion General de Pasaportes

REQUISICION DE COMPRAS
DE MERCANCIA Y/Q MATERIALES

DEPARTAMENTO \R&-&_mhos k\mmncﬁa

FECHA: O‘ -0k "GZO[B

( CANT, REF . DETALLE OBSERVACIONES )
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Ministerio de Relaciones Exteriores
Biveccion General de Pasaportes

REQUISICION DE COMPRAS
DE MERCANCIA Y/O MATERIALES

DEPARTAMENTO {4 - vy . FECHA:
( CANT. REF. DETALLE OBSERVACIONES )
S P,

SOLICITADO POR: AUTORIZADO POR:



