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oRDEN NO.00007/18

DIRECCóN GENERAL DE PASAPORTES

LISTADO DE DOCUMENTOS QUE DEBE CONTENER EL EXPEDIENTE ADMINISTRATIVO DE UN
PROCEDIMIENTO DE COMPRA MENOR

CRONOLOGiA DE EVENTOS

de la Máxima Autoridad apoderando a la DAF a dar inicio al proceso.

de Existencia de Fondos- SNCC,D.002

de Compra o Contratación- SNCC.D.001

iones Técnicas/Fichas Técnicas o Términos de Referencla.

a Compra Menor en portales- SNCC,F.013

a presentar Ofertasdebidamente acusadas-SNCC,D,01 4

de respuesta a los Oferentes y sus notificaciones - SNCC.D.016 (si hubieren)

y sus notificaciones. (si hubieren)

5micas presentadas por los Oferentes.

(si corresponden)

Apertura de Ofertas Económicas.

de Adjudicación.

Compras de Bienes o Servicios

acturas.

de Bienes- SNCC.D.029(Entrada de Almacén)

de Bienes y/o Servicios- SNCC.D,030(acuse de recibo)

de Proveedor del Estado.

Firma de

deDera ser utiliz:ado como portada de todos los procesos oe Compra Menor que reaiice ia Eniidad Conramnre

/u R.04.201s



Dirección General de Pasaportes

ORDEN DE SERVICIOS

UNIDAD OPERATIVA DE COMPRAS Y CONTRATACIONES

SAPORTES-2018-00007

Modalidad Compras: Compras Menores

por motivo del Dia internacional de la Mujer, oficina región norte y sede
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PASAPCRTESDAFCM.2OI 8{OO1

Fecha de emisión: 0110312018

Monto Total: I 52,000.00

No. Orden:

Descripción:
Central.

Razón social

RNC: 130318

Nombre Co

Domicilio C

Teléfono. 8

Anticipo.0%

Modalidad

Moneda:

Centro Vida y Familia Ana Simo, SRL

36

rcial: Centro Vida y Familia Ana Simo, SRL

rcial: Gala, 10100 -, REpúBLtcA DoMlNtcANtA

Crédito

Firma Firma

y Apellído

PASAPORTES-DAF-CM-201 8-OOO1

Nombre y Apellido
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Observaci

SubtotalRD$

LICDA. JAQUELINE HERNANDEZ
ENCARGADA ADMINISTRATIVA

LI
DI

RAMON M. RODRIGUEZ
GENERAL

Firma Firma

Total Descuentos RD$

Total ITBIS RD$

Total Otros lmpuestos RD$

bre y Apellído

PASAPORTES-DAF-CM-201 8-OOO1

Nombre y Apellido
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Informe Final
PASAPORTES.DAF.CM.20lS.OOO 1

01/03/2018

INFORME FINAL

conferencias por motivo der Dia internacional de la Mujer

ha 0U03 l2Ol8, se generó en el Portal Transaccional del Sistema Nacional de
taciones Públicas de la República Dominicana, la adjudicación del procedimiento
PORTES-DAF-CM-2018-0001, denominado Conferencias por motivo del Dia
tacional de la Mujer , ejecutado de conformidad con la Ley No. 340-06, sus
caciones y Reglamento de aplicación, según las ofertas recibidas en respuesta a la
:atoria publicada por esta unidad operativa de compras y contrataciones.

:omprobar que dichas oferLas se ajustaban sustancialmente a lo establecido en el
de convocatoria y documentos complementarios correspondientes, se procedió a

su contenido, previo a la adjudicación. Los resultados del análisis realizado y los
ocupados en la adjudicación bajo los criterios evaluados, se presentan a
ción:

evaluación se estableció que las ofeftas presentadas por los proveedores listados
ajo, cumplen con lo requerido:

Centro Vida y Familia Ana Simo, SRL

luga
conti

Tras
mas a

Se
lo req

a)

Nombre del Proveedor

Centro Vida y Familia Ana Simo, SRL
Conferencia por el

Dia Internacional de la

Responsable de la Uni Operativa de Compras y Contrataciones
(Nombre y Firma)
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ffilínisterio !¿ il&¿lscton I @xttríowg
Firerción @enwsl !e lFsdsportes

"Año [e[qomenta [e [as lEryortaciones"

to Domingo, R,D
de enero,2018

Señor
Ramón M. Rodríguez
Director General de pasaportes

Su despacho.

ia : Licenciada

lacqueline Del Carmen Hernández De Mota
Encar gada del D ep to, Administratia o

sunto : Solicitud de Dos Conferencias

tésmente Ie solicitamos autorizar Ia contratación de dos conferencias

:1!::t l1l_Dín 
lnternacionar de. ra Muier, para rearizarras eI jieaes 1ro,

marzo en las oficinas de Ia Regional Norte' y el aiernes 02 de marzo del
:sente año en esta Sede Central, Sin otro pariicular,

washington esq. Héroes de Luperón, Centro de los Héroes . Santo Domingo, República Dominicana
Tels.: 809-532-42-33.809-s32-7373. wwrv.pasaportes.gov.do. RNC 4-01s07048

tamente,

cnrS



frItn,íxterlo [g ]helscion eB @xteúows
Aftecrión @enersr ún musiiiiriug

RneursrcróN te coMpRAS
DE MERCANCIA Y/O MATERIALES

72978

DETALLE OBSERVACIONES

AUTORTZADO POR:



MINISTE CIENDA

CERTIFI(}ADO DE APROPIACION PRESU PU ESTARIA

RA

O2O4-MII\ISTERIO DE RELACIONES EXTERIORES

No. Exoediente :

No. Documento: EG15192292361242aEvq

Página 1 de 1

O1-MINIÍiTERIO DE RELACIONES EXTERIORES

Unidad Ejeoutora : OOO2-DIITECCION GENERAL DE PASAPORTES

Proceso :

No. Referencia :

Monto Total Proceso :

Moneda : PESOS DOMINICANOS

Se-CERTIFICA que el Presupuesto General del Estado para el año 2018, aprobado por Ley No 243-17, dispone de
balance dp Apropiación Presupuestaria suficiente para iniciar procesos de contratación de bienes, obras y
servicios por el monto indicado en este documento, en cumplimiento a lo establecido en el Decreto 15-17 del 0b
febrero de 2017. De acuerdo al siguiente detalle :

El monto de :
**Ciento cincuenta y dos mil con 00/100 (152,000.00)

PARA ADQUISICIÓN DE SERVICIOS DE CONFERENCIA PoR LA CELEBRACIÓN DEL Dí,A

Cuenta
Presupupstaria

Nonrbre de la Cuenta Presupuestaria
Apropiación Presupuestaria 201 I

2.2.8.7.04 Servicios de capacitación 152,000.0c
Total 152,000,00

201 8.0204.0 1 .0002.1 29 -Ve rsión I
Fecha de Preventivo

01t03t2018
Monto de Preventivo

152,000.00

Para la verificación de la integridad de este documento electrónico, ingresar a la siguiente
dirección web:

http://api-sigef .hacienda.gob.do/servicios/general/reporte/publico/RP1519919813778lirDlMOYV2



DIRECCION GENERAL DE FASAFORTES
REF|IBUGA DoMtNrcAr{A

Especificaciones técnicas para Contratación de Conferencias en las Oficinas

Provinciales y esta Sede Central.

Fecha: 23 febrero,

Objetivo general.

Realizar la contratación de servicios para impartir conferencias relacionadas al

Día Internacional de la Mujer. Las cuales permitirán el desarrollo de una

consciencia cle respeto y valor hacia la mujer.

Deberes del contratado

La contratacjión de estos servicios será realizada en la fecha establecida por la

institución. I-a persona física o jurídica contratada debe presentar su oferta

técnica basada en las necesidades de la institución. De esta forma se asegura que

el oferente alcance la expectativa institucional.

Las conferencias deben realizarse el día primero (1) de marzo en las Ofrcinas de

la región norte y el viemes dos (2) del mes antes mencionado en la Sede Central

de esta Institución.

Descripción de los artículos requeridos

No. Denominación del bien Unidad

de

medida.

Cantidad

I Conferencia del Día Intemacional de la Muier Uds. 2



vl.

Plazo y lugar de trabajo

El lapso para recibir la oferta será para el día 23 de febrero, 2018. Tan pronto

como se realice la adjudicación, las conferencias deben ser realizadas en las

fechas propuestas anteriormente.

Perfil del contratado.

En aras de aumentar las posibilidades de selección parael despacho del servicio,

la empresa deberá contar con los siguientes elementos:

'/ Mínimo de cinco (2) años de experiencia laboral.

,/ Poseer el rubro para futura carga del proceso en los portales de Compras

y Contrataciones.

Documentos a presentar

La documentación legal que debe presentar el interesado para proceder

correctamente en las actividades son los siguientes:

,/ Registro de Proveedor del estado (RPE).

,/ Constancia de servicios brindados con anterioridad y satisfactorio

cumplimiento.

'/ Certificación de organismos competentes para realizar la actividad.

,/ Oferta económica.

Formas de pago

Se harán los pagos posteriores alarealización de las conferencias. Dichos pagos

son realizados por transferencias bancarias y a crédito por no más de 90 días.

Cambios

Las conferencias deben realizarse según la fecha estipulada previamente.

caso de eventualidades que no permitan larealización de las conferencias eri

fechas establecidas, el oferente deberá notificarlas a la institución.

ix. Area de supervisión

El departamento de Recursos Humanos es el encargado y receptor de darle

seguimiento a los servicios.

En

las



x. Otras informaciones

Para este proceso de Compra Menor, la división de Compras y Contrataciones de

esta Dirección General de Pasaportes, será la responsable de cargar los procesos

en los portales de compras y contrataciones, emitir la orden de compia y

gestionar los documentos requeridos para completar el proceso.

xi. Nota

Para este proceso los documentos tales como Cotizaciones (en caso de contener

más de 10 artículos), estos deberán ser organizados en orden Alfabético.

Además, los nombres o especificaciones técnicas deberán contener una Leyenda

anexa al documento para facilitar la comprensión de los mismos.

lii. Errores NO subsanables en este procedimiento son:

,/ La ornisión de la oferta económica.

r' La carencia de documento que avalen experiencia laboral.

'/ Certificación de organismos competentes para realizar la actividad.

66En caso de no presentar la documentación solicitada el oferente no será tomado

en cuenta para la selección de realización del proceso".



Centro Vida y Familia Ana
Calle aNum.9

o Hondo Viejo

c r-30-31833-6

Tel: (809) s6ó-094E

Feche Número

08/021201 I 680ERAL DE PASAPORTES

Tema
F'ecba: M
tlora 4:

Lugar:
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Centro Vida y Familia
Calle Gala Nr¡rn. 9

c l-30.31E33-6
Tel: (809) 566-0948
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Centro Vid¡ y Familia
Calle Gala N ,9

Hondo Viejo

c l-30-31833-6
Tel: i809) 5664948

Ana S o, S

Señc ¡c

DIREC(

Orden # Térmínos I Terapeuta

coN I cvr
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Centro Vlda y Familia

o Viejo
S o,DN

c 1-30-3t833-ó
Tel: (8CI9) 566-0948

Ana Simo, S

Fa Numero

3l/01/2018 678GENERALDEPASAPO S

Tenna: M
Fecha:

Hora: 4:
Lugar':

Cantidad:
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Centro Vida y Familia
CaUeGalaN .9

RNC t-30-31833-6
Tel: (809) s66-0948

Fechá Número
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Centro Vida y tr'amilia Ant
Clalle GalaNum. 9

Hondo Viejo

c l.-30-31833-6

Tclr (809) s6é-0948

Señc as

DIREC ON GENERAL DE PASAPORTES

Orclen # Términos I Terapeuta

coN I cvr

Descripción Cant Und Precio Total
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Pá9.112

Registro de Proveedores del Estado
Constancia de Inscripción

RPE 381 67

Fech

R

Ocu

Domi

coDtco

Este
detallado(

de Registro : 061 11212013

Social: Centro Vida y Familia Ana Simo, SRL

ion MIPYME: NO

de Beneficiario: Sl

io: C/ GALA NO. 9, ARRoYo HoNDo
DISTRITO NACIONAL - REPUBLICA
DOMINICANA

de Gontacto : ANA VtRG|NtA StMO

tacion | 00016 Consultoria | 00035 Servicio de salud I

DESCRIPCIÓN

lVlateriales didácticos profesionales y de
desarrollo y accesorios y suministros

Fecha Actual izació n: 24107 12017

No. Documento: RNC - 130318336

Clasificación Proveedor: Servicios

Clasificación Empresa: No clasificada

Estado ACTIVO

Motivo:

coDtGo DESCRIPCIÓN

86130000 Servicios educativos especializados

Publicidad

Servicios integrales de salud

rdor sólo puede ofrecer al Estado los bienes, servicios u obras conforme al
) en esta constancia de inscripción

( o los) rubro(s)



Pá9.112

Registro de Proveedores del Estado
Constancia de Inscripción

RPE 38167

Registro: 06t12t2013

l: Centro Vida y Familia Ana Simo, SRL

MIPYME: NO

de Beneficiario: Sl

: C/ GALA NO. 9, AIRROYO HONDO
DISTRITO NACIONAL - REPUBLICA
DOMINICANA

de Gontacto : ANA VtRGtNtA S|MO

DESCRIPCIÓN

Materiales didácticos profesionales y de
desarrollo y accesorios y suministros

Servicios integrales de salud

sólo puede ofrecer al Estado los bienes, servicios u obras conforme al ( o los) rubro(s)

Fecha Actual izaci ón= 24 | 0Z t2017

No. Documento: RNC - 130318336

Glasificación Proveedor: Servicios

Clasificación Empresa: No clasificada

Estador ACTTVO

Motivo:

CÓDIGO DESCRIPCION

| 00016 Consultoria | 00035 Servicio de salud 
I

Fecha

Razon

Oc

Domic

coDtGo

821 00000 Publicidad

I 85100000

I

en esta constancia de inscripción


