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ORDEN NO. 00011/18

DIRECCION GENERAL DE PASAPORTES

LISTADO DE DOCUMENTOS QUE DEBE CONTENER EL EXPEDIENTE ADMINISTRATIVO DE UN
PROCEDIMIENTO DE COMPRA MENOR

CRONOLOGIA DE EVENTOS

Acta simple de la Maxima Autoridad apoderando a la DAF a dar inicio al proceso.

Certificado de Existencia de Fondos- SNCC.D.002

\

Solicitud de Compra o Contratacion- SNCC.D.001

Especificaciones Técnicas/Fichas Técnicas o Términos de Referencia.

Convocatoria a Compra Menor en portales- SNCC.F.013

Invitaciones a presentar Ofertasdebidamente acusadas-SNCC.D.014

Circulares de respuesta a los Oferentes y sus notificaciones - SNCC.D.016 (si hubieren)

Enmiendas y sus notificaciones.(si hubieren)

hY

>
>
>
>
>
>
>
>
>

Ofertas Economicas presentadas por los Oferentes.

Garantias (si corresponden)

ActaSimple Apertura de Ofertas Econdmicas.

Acta de Adjudicacion.

Notificacién de Adjudicacion.

Orden de Compras de Bienes o Servicios

Conduce/Facturas.

Recepcion de Bienes- SNCC.D.029(Entrada de Almaceén)
Recepcion de Bienes y/o Servicios- SNCC.D.030(acuse de recibo)

Registro de Proveedor del Estado.

DE\DDD@\DDDDE\DDDDDE}

v Vv ¥V VYV Vv Vv VYV VYV VvV VY

Impuestos.
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Nota: Este documento debera ser utilizado como portada de todos ios procesos de Compra Menor que realice ia Entidad Conratante
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No. EXPEDIENTE

PASAPORTES-DAF-CI-2018-0002
Fecha de emision: 12/03/2018

Direccion General de Pasaportes
ORDEN DE SERVICIOS

UNIDAD OPERATIVA DE COMPRAS Y CONTRATACIONES
No. Orden: PASAPORTES-2018-00011
Descripcion: Solicitud Montaje Actividad Dia de la Mujer

Modalidad de Compras: Compras Menores

.
Datos del Proveedor
|

Razoén social:  Ricos Buffet, SRL

RNC: 101779268

Nombre Comercial: Ricos Buffet, SRL

Domicilio Comercial: 23, 11114 - , REPUBLICA DOMINICANA

Telefono: 809-518-1434 |

Datos Generales del Contrato

Anticipo: 0% !

Modalidad de pago: Monto Total: 895,000.15 L

A\

1

Moneda: DOP 5
Detalle |

Imp

A ; Otros
o, '
Rreclo Moneda & ITBIS

S s ‘ ) - Impuestos Sub Total
ltem Cadigo Descripcion Cantidad  Unidad sfllj';:‘::.tls Orig Descuento Moneda Mopeda Moneda Orig

S/ITBIS Ong Orig

1 8610170 | Montaje 1.00 up 768,474, | 758474.70 136,525.45 0,00 £95,000.15
5 actividad Dia de 70
la Mujer
FIRMA RESPONSABLE AUTORIZADO
Firma Firma
Nombre y Apellido Nombre y Apellido

PASAPORTES-DAF-CM-2018-0002
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Subtotal RD$ 75{3,474_70

Total Descuentos RD$ | 0.00
Total ITBIS RD$ 136,525.45

Total Otros Impuestos RD$ 0.00
Total RD$ 895,000.15

Observaciones:

Plan de entrega

Cantidad Fecha

Descripcion Direccion de entrega requerida necasidad

LICDA. JACQUELINE HERNANDEZ _
. ENCARGADA ADMINISTRATIVA %
LIC. RAMON M. RODRIGUEZ LICDAS

DIRECTOR GENERAL ENC DIVISIO C ( m
Firma Firma
Nombre y Apellido Nombre y Apellido

PASAPORTES-DAF-CM-2018-0002



an ":‘ﬂ?@? | Informe Final
LT PASAPORTES-DAF-CM-2018-0002

12/03/2018

INFORME FINAL
Solicitud Montaje Actividad Dia de la Mujer

En fecha 12/03/2018, se generd en el Portal Transaccional del Sistemz Nacional de
Contrataciones Plblicas de la Republica Dominicana, la adjudicacién del procedimiento
PASAPORTES-DAF-CM-2018-0002, denominado Solicitud Montaje Actividad Dia
de la Mujer, ejecutado de conformidad con la Ley No. 340-06, sus modificaciones y
Reglamento de aplicacidn, segun las ofertas recibidas en respuesta a la/ convocatoria
publicada por esta Unidad Operativa de Compras y Contrataciones.

Para comprobar que dichas ofertas se ajustaban sustancialmente a lo establecido en el
aviso de convocatoria y documentos complementarios correspondientes, se procedid a
verificar su contenido, previo a la adjudicacidn. Los resultados del analisis reahzado y los
lugares ocupados en la adjudicacién bajo los criterios evaluados, se presentan a
continuacion:

0::.:;9::::‘!0 Nombre del Proveedor Refen:;; crlta;de £ F!'untuacmn
Solicitud Montaje
1 Ricos Buffet, SRL Actividad Dia de la 100.000000
Mujer _EXT |

Tras la evaluacidn se estableci6 que las ofertas presentadas por los proveedores listados
mas abajo, cumplen con lo requerido:

a) Ricos Buffet, SRL

Se determind que las ofertas presentadas por los siguientes proveedores, no cumplen con
lo requerido:

a) -

/

(
/( //)/é,( L
Responsable de la Unidad Operativa de Comp
g (Nombre y Firma)

7
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FMinisterio de Relaciones Exteriores
Birercion General de Pasaportes

Afio del Fomento de las Exportaciones”

Santo Domingo, D.N
02 de marzo de 2018

. P\G-' L
Al : Serior :\7'0 /\)0“\’\;{%\5\90 o
Ramoén M. Rodriguez O
Director General

Via ] Licenciada
Jacqueline del Carmen Hernandez . /' }}}
Departamento Administrativo

Asunto : Solicitud Montaje Actividad Dia de la Mujer

Cortésmente, Solicitamos el montaje para las actividades que realizaremos
por motivo al Dia Internacional de la Mujer, a celebrarse los dias 6 de
marzo en Santiago y el 8 de marzo en la Sede Central.

Sin otro particular le saluda,

Atentamente, ...

Licdd. Tngrif C _
Encargada del Depto. dg Recursos Humanos

IC/yf

Av. George Washington esq. Héroes de Luperon, Centro de los Héroes + Santo Domingo, Republica Dominicana
Tels.: 809-532-4233 + 809-532-7373 » www.pasaportes.gov.do * RNC 4-01507048




DEPARTAMENTO

FHlinisterio be Relaciones Exteriores
Direccion General de Pasaportes

REQUISICION DE COMPRAS
DE MERCANCIA Y/O MATERIALES
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Ministerio de Relaciones Exteriores

Birveccion General de Pasaportes Preventivo No.240

"ANO DEL FOMENTO DE LAS EXPORTACIONES"
02 de Marzo del 2018

DF-0010-18
A: Licda. Joselin Abreu
Encargada de Compras
Via: Licda. Jacqueline Hernandez
Encargada Depto. Administrativo
Asunto: Certificacion de Apropiacion Presupuestaria

Por medio de la presente le remito la Certificacion de Apropiacién Presupuestaria
Para realizar montaje actividad del dia internacional de la mujer en esta, D.G.P.,
por un monto de RD$895,000.00

Sin otro particular por el momento.

Atentamente,

Licda. Mménte Rod

Encargada Depto. Financiero

JH/JA/LA/b

Av. George Washington esq. Héroes de Luperdn, Centro de los Héroes « Santo Domingo, Republica Dominicana
Tels.: 809-532-4233 » 809-532-7373 « www.pasaportes.gov.do * RNC 4-01507048



MINISTERIO DE HAC'ENDA Pagina 1 de 1
CERTIFICADO DE APROPIACION PRESUPUESTARIA

Sistema Integrado de Gestion Financiera

Periodo Fiscal : 2018 No. Expediente :
Fecha - 02 03 | 2018 No. Documento : EG1520012190851 XrLTr
DD MM | AAAA
Capitulo : 0204-MINISTERIO DE RELACIONES EXTERIORES
Sub Capitulo: 01-MINISTERIO DE RELACIONES EXTERIORES
Unidad Ejecutora : 0002-DIRECCION GENERAL DE PASAPORTES
Proceso PARA REALIZAR MONTAJE ACTIVIDAD DIA INTERNACIONAL DE LA MUJER EN ESTA

DIRECCION GENERAL DE PASAPORTES.

No. Referencia :

Monto Total Proceso :
Moneda : PESOS DOMINICANOS

Se CERTIFICA que el Presupuesto General del Estado para el afio 2018, aprobado por Ley No 243-17, dispone de
balance de Apropiaciéon Presupuestaria suficiente para iniciar procesos de contratacion de bienes, obras y

servicios por el monto indicado en este documento, en cumplimiento a lo establecido en el Decreto 15-17 del 08
febrero de 2017. De acuerdo al siguiente detalle :

Cuenta Nombre de la Cuenta Presupuestaria
Presupuestaria Apropiacion Presupuestaria 2018
2.2.8.6.01 Eventos generales ' 895,000.00
Total _ 895,000.00
El monto de : **Ochocientos noventa y cinco mil con 00/100 {(895,000.00)
Numero de Preventivo Fecha de Preventivo Monto de Préventivo
2018.0204.01.0002.240-Versién 1 02/03/2018 895,000.00

Para la verificacion de la integridad de este documento electrénico, ingresar a la siguiente
direccion web:

http://apl-
S ge?.ﬁamenda.gob.dofser\ricios:’genaralirepoﬁe{publicoiRP 1520013025728Qxokw8rEnY E‘i




DIRECCION GENERAL DE PASAPORTES

REPUBLICA DOMINICANA

Montaje Actividad Dia de la Mujer, Sede Central y Oficina Provincial de Pasaportes
Santiago.

PASAPORTES-DAF-CM-2018-0002

Santo Domingo, Distrito Nacional
02 de Marzo, 2018

Objetivo General.

Realizar la solicitud de actividad o evento del Dia de la Mujer en la Sede Central y Ia
Oficina Provincial de Pasaportes Santiago, para reunir a los empleados de la
Direccién General de Pasaportes por motivo a la festividad.

ii. Deberes del contratado
La entidad/persona fisica o juridica contratada deberd demostrar la capacidad para
satisfacer lo solicitado anteriormente. Deberd contar con un drea adecuada pafa la
ocasién y cumplir con el paquete inherente la misma.

El Contratado realizarad la prestacion del servicio basado en la especificacion y
necesidad de la Institucion. Para esto es obligatoria la presentacién de unal ficha
técnica donde se constate las dimensiones del drea a prestar. Dentro de esta ficha
debe contener los dias que tiene disponible comprendidos en las fechas detalladas
mas abajo y la ubicacion del lugar.

iii.  Alcance del servicio

El alcance comprende todos los insumos, mano de obra y equipos necesarios para
realizar la actividad de manera eficaz.

iv. Descripcion del evento
La persona fisica o juridica que se contrate sera responsable de prestar servicios y un
espacio destinado a lo siguiente:

e Montaje Actividad Dia de la Mujer de la Direccion General de Pasaportes.

e Capacidad para albergar dos mil {2000) personas.

e Debera estar disponible para las fechas de 6 de marzo en Santiago y 8 de
marzo del 2018 en la Sede Central, 8:00pm,



El oferente debera suministrar los servicios de catering y buffet que contengan lo
siguiente:

Refrigerio AM:

¢ Montaje completo

¢ Estacidn liquida permanente, café, leche, te, cremola
¢ Minisandwich

e (Croissant

e Frutas variadas

e Jugo natural

Almuerzo:

e Dos tipos de arroz
e Dos tipos de carne
e Ensaladas (varias)

e Pastelon
e Pan de buffet
e Postres

Refrigerio PM

e Pastelitos

¢ Rollos de jamon y queso
e Polvorones

e Jugo natural

Observaciones:

El oferente que resulte adjudicado debe tomar en cuenta el suministro de la cristaleria para el
buffet ademas platos y vasos desechables, ademads un camarero.

V. Plazo y lugar de trabajo
El lapso para recibir las ofertas serd desde el dia 02
Hasta el 06 de marzo, 2018. Tan pronto como se realice la adjudicacién, la estimacién
para realizar el servicio sera de acuerdo a la fecha seleccionada por la institucion.

El Contratado deberd tener disponible el érea para el dia estipulado, asf como, los
demas servicios previamente mencionados. Ademas, deberd garantizar la atencion
para los empleados que asistiran a la actividad.



vi.  Perfil del contratado.
En aras de aumentar las posibilidades de seleccidn para la prestacion del servicio, la
empresa debera contar con los siguientes elementos:

v Minimo de dos (2) afios de experiencia laboral.

\

Poseer el rubro para futura carga del proceso en los portales de Compras y
Contrataciones.

Constancia de servicios brindados previamente y de resultado exitoso.

Contar con personal especializado para ejecutar la actividad.

Cumplir con las normas de calidad para dicho servicio.

Capacidad para cumplir las normas de cortesia, higiene y limpieza.

NS

vii. Sobre personal de la empresa.

El personal que la empresa asigne para la realizacidn de los trabajos debe cumplir con
las siguientes condiciones:

v" Debera cumplir con las normas de orden y limpieza, asi como con las normas
de respetoy cortesia.
v" Deberdan ser personas que porten identificacién de la empresa.

viii. Documentos a presentar
La documentacion legal que debe presentar el contratado para proceder
correctamente en las actividades son los siguientes:
v" Registro de Proveedor del estado (RPE).
v' Certificacién de impuestos actualizados (DGlI).
v" Constancia de servicios brindados con anterioridad y satisfactorio
cumplimiento.
Certificacién de la Tesorerfa de la Seguridad Social (TSS).
Certificacion de calidad del servicio.
Certificacidn de organismos competentes para realizar la actividad.
Oferta técnica (con las especificaciones requeridas previamente).
Oferta econémica.

L SR N

iX. Informes sobre trabajos realizados.
Una vez que se realice la actividad solicitada el contratista debe elaborar una hoja de
“Servicios”, la cual requiere firmas y sellos por el encargado de la ejecucién de la
actividad. Con esto se constata el cumplimiento exitoso de la misma.



Xi.

Xil.

xiii.

Xiv.

XV.

Cambios

Los productos y el espacio ofrecido deben ser de calidad para garantizar el disfrute de
la actividad. En caso de que no se obtengan los resultados esperados, se exigird al
contratado el reembolso monetario o la preparacién de una nueva actividad al dia
siguiente, la cual correra totalmente por cuenta del oferente.

Formas de pago
Se haran los pagos posteriores al servicic prestado, tras haber realizado la entrega de

los informes de trabajos realizados, facturas y comprobantes gubernamentales. Los
pagos son realizados por transferencias bancarias.

Area de supervisién
El departamento de Recursos Humanos es el encargado y receptor de| darle
seguimiento a dicha solicitud.

Otras informaciones

Para este proceso de Compra Menor, fa divisién de Compras y Contrataciones de esta
Direccién General de Pasaportes, sera la responsable de cargar los procesos en los
portales de Compras y Contrataciones, emitir la orden de compra y gestionar los
documentos requeridos para completar el proceso.

Nota

Para este proceso los documentos tales como Cotizaciones (en caso de contener mas
de 10 articulos), estos deberan ser organizados en orden Alfabético. Ademas, los
nombres o especificaciones técnicas deberdn contener una Leyenda anexa al
documento para facilitar la comprension de tos mismos.

Errores NO subsanables en este procedimiento son:

v" La omisién de la oferta econdmica.
La carencia de documento que avalen experiencia laboral.
Carencia de certificaciones pago de impuestos.
Certificacion de organismos competentes para realizar |a actividad.
Certificado pdliza que lo representa.

ENENRN

“En caso de no presentar la documentacién solicitada el oferente no sera tomado en cuenta

para la seleccion de realizacion del proceso”.

“Al momento de presentar la documentacién fisica, debe contener 1 original y 2 copias del

mismo”.
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Teiefonos: #HE9-LIR

101779208

'OTIZADO A:

'100166] DIRECCION GENERAL DE PASAPORTE
AY. GEORGE WASCHINGTON, ESQ. HEROES DE L
SANTO DOMTINGO TEL({8):805-532-4233

ATENCION: VENDEDOR: 001 OFICIMA

#43 Residencial Santo Domingo

[ Fayring

| 08-03-2018 11:06:46 AM

NUMERO: 1000001637
IFECHA: Q£=-03-20148

/

CANTIDAD REFERENCIA DESCRIPCION

IMPORTE

350.00 RERIGERIO AM;

MINI SANDWICHITOS DE POLLO
BOLITAS DE PAPAS
MINI CROISSANT DE QUESO CREMA
FRUTAS VARIADAS
MINI CROQUETAS
JUGO NATURAL
350.00 ALMUERZO :
MORC DE GUANDULES
PECHUGA RELLENA DE QUESO FILADELPHIA
CERDO AL HORNO
ENSALADA RUSA
ENSALADA CAPRESA
PASTELON DE PLATANO MADURO
PAN DE BUFFET/ MINI BRAWNIES
REFRESCOS

350.00

REFRIGERIQ FPM:

PASTELITOS DE QUESO
YOGURT GRANOLA

ROLLITOS DE JAMON Y QUESO
MINI QUIPES

MINI POLVORONES

JUGO NATURAL

PLATOS DE PICADERA
PLATOS DE BUFFET
VASOS DE CRISTAL

809.60

350.00

15.00
20.00
20.00

122,500.00

283,360.00

122,500.00

10,500.00
7,000.00
21,000.00

TAN SUJETOS A CAMBIOS SIN PREVIO AVISO, LOS
ENTO DE FACTURAR,

PREPARADO POR

AUTORIZADO POR

TOTAL BRUTO:

TOTAL EXENTO:

TOTAL GRAVAQO:
DESCUENTO:
ITBI1S:
FLETE:

758,474.70

58,474,

895,000.15

TOTAL COTIZADO:
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Registro de Proveedores del Estado
Constancia de Inscripcién

RPE 2872

Fecha de Registro: 14/11/2006 Fecha Actualizacion: 17/01/2018
Razon Social: Ricos Buffet, SRL No. Documento: RNC - 101779268
Ocupacién: Clasificacién Proveedor: Bienes, Servicios
Certificacion MIPYME : S| Clasificacion Empresa: Mediana empresa
Registro de Beneficiario: S|
Domicilio: Calie 23, 45 Estado ACTIVO

Distrito Nacional - REPUBLICA _

DOMINICANA rqyo:

Persona de Contacto : Clara Alvarez

Observaciones :

Actividad Comercial Clasificacion Anterior:
00004 Alimentos y bebidas |

Actividad Comercial Clasificacién segiin Resolucion 33/2016

cODIGG DESCRI_PCIC')N cODIGQ DESCRIPCION

| 50100000 Frutas, verduras y frutos secos N 50170000 Condimentos y conservantes

| 50110000 Productos de carne y aves de corral _50190000 Alimentos preparados y conservados
50130000 Productos lacteos y huevos | 50200000 Bebidas )
50150000 Aceites y grasas comestibles 50220000 Productos de Cereales y Legumbres
_50160000 Chocolates, azlcares, eduicorantes y B 90100000 Res_taurantes y catering (servicios de

productos de confiteria comidas y bebidas)



212812018 Adininistracion de Documentos

Repubiica Dominicana
MINISTERIO DE HACIENDA

DIRECCION GENERAL DE IMPUESTOS INTERNOS

RNC: 4-01-50625-4
“ANO DEL FOMENTO DE LAS EXPORTACIONES'
CERTIFICACION

No. de Certificacion: C0218950737521

La Direccion General de Impuestos Internos CERTIFICA que el o la contribuyente
RICO S BUFFET S R L, RNC No. 101779268, con su domicitio y asiento fiscal en
SANTO DOMINGO OESTE , Administracion Local ADM LOCAL HERRERA, esta al dia
en la declaracion y/o pago de los impuestos correspondientes a las obligaciones fiscales
siguientes:

Nombre cel lmpuestio
RETEMCIONES Y RETRIB. EN RENTA
ANTIC{PO IMPUESTO A LAS RENTAS
IMPUESTO A LA RENTA SCCIEDADES
ITBIS
OTRAS RETENCIONES Y RETRIB COM

Dada en la OFICINA VIRTUAL, a los veintiocho (28) dias del mes de febrero del
afio dos mil dieciocho (2018).

NOTAS: |
|

.« La presente certificacion tiene una vigencla de treinta (3Q) dias a partir de la fecha y se emite a solicitud del o de is
contribuyente o su reprasentante, ‘
Esta certificacion no constituye un juicio de valor sobre |a veracidad de fas declaraciones presentadas pCll’ el o la
contribuyente, ni excluye cualquier proceso de verificaciin posterior.
Este documentoe no requiera firma ni selio.

N GENERAL DE IMPUESTCS INTERNOS
DIRECCION GENERAL DE IMPUESTOS INTERNOS

- - cédlgn de firma; Q1D4-J1 -5198-54
[a ¥ E rﬂan.i:uwmuvynmmmumga
4 nsn OFICINA VIRTUAL
DIRECC!

=]

W

Verifique I legitimidad de ia presente certificacién en http: / / www.dgii.gov.do/verifica 0 llamando 3 fos tetéfonos 809-689-3444 y 1-
809-200-6060 {desde el interior sin cargos). ‘
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FESEHCEHLA D% LA SRGAIRIDAL SECIAL

Afio del Fomento de las exportaciones

A QUIEN PUEDA INTERESAR
Por medio de la presente hacemos constar que en los registros de la Tesoreria de la Segunidad Social, la empresa RICO 8
BUFFET S R L con RNG/Cédula 1-01-77926-8, a Ia fecha no presenta balance con atrasos en los pagos de los apories a ia
Seguridad Social.
La presente certificacian no significa necesariamente que RICO § BUFFET $ R L haya realizado sus pagos en los plazos

que establece la Ley 87-01, ni constituye un juicio de valor sobre la veracidad de las declaraciones hachas por este
empleador a la Tesoreria de la Seguridad Social, ni ie exime de cualquier verificacion posterior

Esta certificacion tiene una vigencia de 30 dias, a partir de la fecha y se expide totalmente gratis sin costo alguno a
solicitud de la parle interesada

Dado en la cludad de Santo Domingo, Republica Dominicana. a los 16 dias del mes de Febrero del ano 2018

y g~ SeEh T N
/ Sahadik E. Cruz Abreu
S Dinectora

_Bitraccisn de-Aststenca al Empleacor

Para verfficar Ia autenticidad de esta ceriicacion din jase a la siguiente direccion’
hitp:iiwww.iss2.gov.do/sys/VerificarCertificacion.aspx

E introduzca los siguientes detos: EnN“‘Im“I! WL
« Codigo: 911962-L1138938-52018 I

« Pin: 8091

NO HAY NADA ESCRITO DEBAJO DE ESTA LINEA




