
sNcc.F.064

oRDEN t\O. 180/17

DIRECCION GENERAL DE PASAPORTES

LISTADO DE DOCI,JIMENTOS QUE DEBE CONTENER EL EXPEDIENTE ADMINISTRATIVO DE UN

PROCEDIMIENTO DE COMPRA MENOR

CRONOLOGIA DE EVENTOS

de la Máxima Autoridad apoderando a la DAF a dar inicio al proceso.

Existencia de Fondos- SNCC,D.002

Comora o Contratación- SNCC.D.001 n

n
n
n
n
n
n
n
n

Técnicas/Fichas Técnicas o Términos de Referencia.

ia a Compra Menor en portales- SNCC.F,013

a presentar Ofertasdebidamente acusadas-SNCC,D,01 4

respuesta a los Ofefentes y sus notificaciones - SNCC,D,016 (si hubieren)

y sus notificaciones,(si hubieren)

presentadas por los Oferentes.

i corresponden)

Apertura de Ofertas ffconómicas.

de Adjudicación.

de Bienes o Servicios

de Bienes- SNCC,D.029(Entrada de Almacén)

de Bienes y/o Servicios- SNGC,D.030(acuse de recibo)

Proveedor del Estado.

deberá ser utilizado como portada de todos los procesos de Compra Menor que realice la Entidad Contratante.

/u R.04.2015
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Fecha de emisión: 2611212017

No. Orden: P

Descripción:

Dirección General de Pasaportes

ORDEN DE SERVICIOS

UNIDAD OPERATIVA DE COMPRAS Y CONTRATACIONES

7-00180

de Asesonia para Elaboracion del POA

Modalidad de ompras: Compras Menores

Razón social: GRH Gonsultores, SRL

RNC: 10185

Nombre Com : GRH Consultores. SRL

Domicilio Com l: 19 Oeste¡ Res. Eva María, Ed¡f. B, 10104 -, REPÚBLICA DOMINICANA

Teléfono:

Anticipo: 0%

Modalidad de

Moneda: DOP

Monto Total: 737,500.00

Firma

Solicitud e

Asesoría para la
elaboración del

POA

y Apellido

PASAPO RTES-DAF-CM-20,1 7-01 03

Nombre y Apelllido



SubtotalRD$

Total Descuentos RD$

Total ITBIS RD$

Total Otros lmpuestos RD$

TotalRD$

Página 2 de 2

625.000.00

112,€00.00

0.t10

737,500.00

Observaciones

LICDA. JAQUELINE HERNANDEZ
ENCARGADA ADMINISTRATIVA

N M. RODRIGUEZ
GENERAL . DIVISION COM]IRAS

bre y Apellido

PASAPORTES-DAF-CM-201 7-01 03

Nombre y Rpellido



GRY+E

Dirección: ,

Santo Dcm¡r

rTr:1
rnsúl
¡fsos lJr¡mo¡¡os

luis ApEf r l0?, s¡il.t€fanhflo 
2nl1u2l1?

809"54?-3 t2 |

COTIZAGION

¡ion Generaf de Pasaporte

r. George Washington Esq. Heroes de Luperon,
o, D,N.

Condicionesl
e antidad Oe*crlpcién Pr6alo Unftário ITBIS TOTAL

1

'l

1

Pt
yr

F¿

2(

Di

Eenlacion y Elaboracion de Propuesta Téonica
ronográma de Trabajo.

,illtacion de la elaboracion del Plan Operativo
8.

-¡ño del sistema de monitoreo y avaluaclon

75,000.00

325,000.00

250,000.00

75,000,00

325,000.00

250,000.00

T LA
AL

737.500.00



Pá9.112

Registro de Proveedores del Estado

Constancia de InscriPción

RPE 18703

Fecha de

Razon

Ocu

Persona

cóDrco
801 00000

80140000

:2610312012

GRH Consultores, SRL

ion MIPYME: NO

e Beneficiario: Sl

I CI 19 OESTE, RES. EVA MARIA, EDIF
SUITE 302, SAN GERONIMO
DISTRITO NACIIONAL - REPUBLICA
DOMINICANA

Contacto : PEDRO LIVIO GUERRERO
CARPIO

I 00016 Consultoria I 00030 Publicidad I

DESCRIPCIÓN

de asesorÍF de gestión

Fecha Actual izaci 6nl. 1 B | 07 | 2017

No. Documento: RNC - 101853514

Clasificación Proveedor: Servicios, r3onsultoria

Glasificación Empresa: No clasificada

B, Estador ACTIVO

Motivo:

cÓDrGo DESCRIPCIÓN

y distribución



Por medio de la
CONSULTORE
aportes a la Seg

Año del Desarrollo Agroforestal

CFRTIFICACION No R71849

A QUIEN PUEDA INTERESAR

resente hacemos constar que en los registros de la Tesorería de la Seguridad Social, la empresa GRH
SRL con RNC/Cédula 1-01-85351-4, ala fecha no presenta balance con atrasos en los pagos de los

La oresente ión no signifiga necesariamente que GRH CONSULTORES SRL haya realizarlo sus pagos en los
prazos que la Ley 87-01, ¡i constituye un juicio de valor sobre la veracidad de las declaracic,nes hechas por este
emoleador a la T rería de la Segufidad Social, ni le exime de cualquier verificación posterior.

Esta certificaci

idad Social.

tiene una vigencia de 30 dias, ? partir de la fecha y se expide totalmente gratis rsin costo alquno a
e interesada.

de Santo Domingo, Republica Dominicana, a los 20 días del mes de Diciembre Oel aiio ZOtZ.

solicitud de la

Dado en la

NO HAY NADA ESCRITO DEBAJO DE ESTA LINEA

ara venTtcar
http://www.

E introduzca los

. Codigo: 87

. Pin: 1899

ov.do/sys/VerificarCertificacion.as px
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Ave.27 de Febiero No. 228. La Esperilla, Torre Friusa,
Email: servicioalclie¡te@camarasantodomingo.do Website:

D.N. Código Postal 10106
wvv\ /.camarasantodomingo.do RN0: 401023687

rELÉFoNo (1): ) s63-s096

TELÉFONO (2): NO PORTADO

CORREO ELE ICO: G RHCONSU L:IORES@CODETEL.N ET.DO

FAX:(809)s47-3t t
PAGINA WEB: .grhconsultores.com

ACTIVIDAD DE LA EDAD: COMERCIO, SERVICIO

tA, coNsuLToRlA, ENTRENAMIENTO Y CAPACITACION DE RECURSOS HUMANOS.

SOCIEDADES COMERCIALES NACIONALES Y EXTRANJERAS; DISTRIBUcION DE BIEINES Y

OS Y SERVICIOS: REPRESENTACIONE DE FIRMAS INTERNACIONALES, CAPACITACION,

NO REPORTADO

*****r<t<*****t<,1.,1**)k*******t<1.,k****t<*i.*******X****'lcX**(******t *****t ******rt*******,1.***

Te1809.682.

OBJETO SOCIAL:

REPRESENTACION

SERVtCtOS

PRINCIPALES

CONSULTORIA,

SISTEMA ARMONI

****r(*********

NOMBRE

PEDRO LIVIO GU
CARPIO

JOSE LUIS
FERNANDEZ

RAFAEL ANTON
TAVERAS

MIREYA MONTE
MONTERO

LUZ MARIA MEN

SOCIOS:

DIRECCIÓN

C/ 19 OESTE, RES. EVA MARIA,
EDIF. B. SUITE 302. SAN
GERONIMO SANTO DOMINGO

C/ 1RA. NO. I8, URB. ROCA DEL
MAR SANTO DOMINGO

C/6 SUR NO.2, ENS. LUPERON
SANTO DOMINGO

C/6 SUR NO.2, ENS. LUPERON
SANTO DOMINGO

C/ 19 OESTE, RES. EVA MARIA,
EDIF. B. SUITE 302. SAN
GERONIMO SANTO DOMINGO

AV. LOS PROCERES, EDIF.
LISSA MARIA, APTO. 306,
ARIROYO HONDO SANTO
DOIVIINGO

AV. INDEPENDENCIA, RES.
CORIMAR, EDIF. B, APTO. 3
SAINTO DOMINGO

certificado figuran 7 de 7 socios.

NACIONALIDAT)

REPUBLICA
DOMINICANA

REPUBLICA
DOMINICANA

REPUBLICA
DOMINICANA

REPUBLICA
DOMINICANA

REPUBLICA
DOMINICANA

REPUBLICA
DOMINICANA

REPUBLICA
DOMINICANA

v

o

RRERO

prhez

ALVAREZ

RM/CÉDULA
/PASAPORTE

001-0428820-4

001 -0046697-B

001-0722776-8

001 -0062931 -0

001-0149943-2

001 -0034675-8

001 -006251 2-8

ESTADO
CIVIL

Soltero(a)

Casado(a)

Soltero(a)

Soltero(a)

Soltero(a)

Casado(a)

Casado(a)

GEORGINA E
CRUZ

BRUNILDA CAD

CANTIDAD SOCIOS:

CANTIDAD CUOTAS

VALDEZ

el presente

RJO

ES:50

t<******:&***t(* Xt t<*r(*r<,t,t¡**XXX*X**rk**r<****t ***)k****t¡X**<**r<r.{.t(tF****X*****r.*(Xt(t **r(t<r.r.*i<rF**(XX***rttk***.

ónenruo DE GEsnóN:

E B 17AE E B- D2C1.-45F4-8882- B B2 B 1 BA3 EA3 F RM NO.81O27SD PÁG. 2 de 4



Ave.27 de Febrero No.228. La Esperilla, Torre Friusa, D.N. Código Postal'10106
Email: servicioalcliente@camarasantodomingo.do Website: www.camarasantodomingo.do RNC: 401023687

¡.******r(****** *********x****+***t r(************t lk*.t<t<r.r<****t(*****rr*****x**************t<r<*(t(r(rc*t(***

ES RESPONSABILI DEL USUARIO CONFIRMAR LA VERACIDAD Y LEGITIMIDAD DEL PRESENTE DOCUMENTO A TRAVÉS
DE SU CODIGO DE
i<)k************

ESTE CERTIFICA

JURIDICA C

ALI DACIÓN EN N U ESTRA PÁG I NA WEB: WWW.CAMARASANTODOM I NGO. DO
t< i< * * * * * * * * t * * * rF * X X * X * * * * * * * + {. r. * * * * * * * * * * t * r} * * r< r< ,k tc X X X * X * * * * r. * * * * * * * * * * * ,t¡ * * ,k *. *. ,t * r< rc X

FUE GENERADO ELECTRÓNICAMENTE CON FIRMA DIGITAL Y CUENTA CON PLENA \/ALIDEZ
E A LA LEY NO. 126-02 SOBRE COMERCIO ELECTRÓNICO, DOCUMENTOS Y FIRMAS TIIGITALES.

Santiago Mejía Ortiz
Registrador Mercantil

x*'k No hay nada más debajo de esta línea *x*

**,1.*********** * * ***(,t *< r( * *** * *** * *rl. * ** X * *** *< * * ** *X*,t¡ t¡*,l.rkt<,lct<{. {.,k*(* *(t( X ** * * * ** * r.t * ** * ** t( * t( t(*,1¡ ** **t *! *:}

NO. VALIDACION: BlTAEEB-D2C1-45F4-B882-BB2B1BA3 EA3 F RM NO.81O27SD P,(c. + de +



D¡RECcIÓ¡¡ GENERAL DE PASAPORTES
REPüB¡.¡CA DoMINfe A

Especificaciones técnicas para Contratación de un Especialista en Asesoría para la

Elaboración del POA 2018 de la Dirección General de Pasaportes.

Santo Domingo, D,N.

21 de diciembre, ilOL7.

Objetivo a contratar.

Realizar la contratación de una empresa especializada en Asesoría para la Elaborración

del plan operativo anual (POA) 20L8, Propuesta técnica, Cronograma de Trabajo,

Diseño del sistema de monitoreo v evaluación.

Deberes del contratado

La asesoría y elaboración del Plan Operativo Anual, Crear propuestas téctricas,

cronograma de trabajo Diseño y monitoreo y evaluación, tomando en cuenta lol; más

altos estándares de calidad para la elaboración del mismo.

El contratista debe presentar la ficha técnica detallando los procesos que ejecutará

para llev¿¡r a cabo la elaboración de dicho proyecto Además, debe contar con la

caoacidad de elaborar un informe sobre el estado actual de la institución antes de la

elaboració¡r de la propuesta técnica y el cronograma y así poder brindar el servicio

esperado,

En lo concerniente a la elaboración de oferta económica los valores propuestos

deberán c<¡ntemolartodos los costos directos e indirectos en los cuales incurra para la

correcta ejecución del servicio de la presente contratación. Cualquier error u ontisión

no dará lugar a modificar el valor propuesto y el proponente favorecido deberá asumir

los sobrecostos oue esto le ocasione.

Por otra parte, el proponente deberá presentar las garantías destinadas a amparar los

perjuicios derivados del incumplimiento del ofrecimiento del contrato.



v. Alcance def Servicio. La institución requiere de una persona física o jurídica que brinde

el servicio requerido en la Dirección General de Pasaportes. El alcance comprr:nde

todos los insumos tales como:

o Elaborar el plan operativo Institucional20',|8 de la DGP, articulado a su plan estrat(igico
institucional

. Diseñar e instrumental el Sistema de Monitoreo y Evaluación para facilitar los proceso
de retroalinrentación, mejoras continua y toma oportuna de decisiones de la DGP

. Transferir al personal las competencias en planeación y monitoreo.
o Facilitar el ¡¡roceso de la elaboración de Mapa de Riesgo
o Elaboraciorl y/o Revisión de manual de políticas y procedimientos.

vi, Descripción de los servicios requeridos

Realizar un cronograma de trabajo y un diseño y la evaluación del sistemri de

monitoreo. En caso de que no se obtengan los resultados esperados, se exigirá al

contratado la realización del servicio nuevamente (con plazo máximo de tres (3) días

para ser re;rlizado), de refuerzo el cual correrá por cuenta del contratado.

vii. Frecuencia de las revisiones

Dichas revisiones se deben realizar de acuerdo al cronograma diseñado para

actividades por día.

viii. Plazo y lugi¡r de trabajo
El lapso para recibir las ofertas será el 21 hasta 25 de Diciembre 2017. Tan pronto

como se re¡alice la adjudicación, la estimación para realizar el inicio de los servicios será

de manera inmediata.

ix. Perfil del contratado.

En aras de aumentar las posibilidades de selección para la realización del servicio, la

empresa de¡berá contar con los siguientes elementos:

,/ Mínimo de cinco (5)años de experiencia laboral.
{ Poqeer el rubro para futura carga del proceso en los portales de Compras y

Contrataciones.
,/ Contar con personal especializado en asesoría

'/ Contar con los recursos tecnológicos de alta calidad para realizar el serviciri
,/ Estar legalmente instituida.
{ Contar con las certificaciones o permisos para operar.
r' Haber realizado servicios semeiantes en los últimos 5 años.

x. Documentos a presentar

La documentación legal que debe presentar el contratado para proceder

correctamente en las actividades son los siguientes:



El gferente que resulte agraciado deberá realizar una reunión con la Dirección

General de Pasaportes la cual tendrá como objetivo intercambiar

expectativas y consideraciones con relación al proceso.

"En caso de no présentar la documentación solicitada el oferente no será tomado en cu€rnta

para la selección de realización del proceso".

"Al momento de presentar la documentación física, debe contener 1 original y 2 copias del

mismo".
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ffilíníBterio !e B¿lsrion eB @xteriortg
Pre'rentivo No,2280-1

"Año DEL DESARRoLLo AGRoFoRESTAL"

Diciembre del 2017

Licda. Joselin Abreu
Encprgada de Compras

Lic(a. Jacqueline Hernández
EncArgada Depto. Administrativo

Cerlificación de Apropiación presupuestaria

monto de RD$240,000.00

particular po¡ el momento.

Washington egq. Héroes de Luperón, Centro de los Héroes . Santo Domingo, República Dominicana
Tels.: 809-$32-4233. 809-532-7373 . www.pasaportes.gov.do . RNC 4-01507048

edio.de la presgnte le remito la Certificación de Apropiación presupues,taria
contratar servicios de asesoría del elaboración del poA para esta D.G.p.,

Sin

Licda
Enca

JH/

Depto.



MINISTERIO DE HACIENDA

GERTIFICADO DE APROPIACION PRESUPUESTARIA
Sistema Integlado de Gestión Financiera

No. Expediente :

No. Documento: EG151378214025755P6U

0204,¡MINISTERIO DE RELAcIONES EXTERIORES

Pág¡na 'l de I

O1 -MINISTERIO DE RELACIONES EXTERIORES

Capítulo:

Sub CapítulQ:

Unidad Ejecptora :

Proceso :

No, Referenpia :

Monto Total Proceso :

Moneda :

0002.¡DIRECCION GENERAL DE PASAPORTES

PARI\ CONTRATAR SERVICIOS DE ASESORÍA PARA LA ELABORACION DEL POA.

PESOS DOMINICANOS

Se GERTIFIGA que el Presupuesto General del Estado para el año 2017, aprobado por Ley No li90-16, dispone de
balance de Apropiación Presupuestaria suficiente para iniciar procesos de contratación de bienes, obras y
servicios ppr el monto indicado en este documento, en cumplimiento a lo establecido en el Dr:creto 15-17 del 08
febrero de 1017. De acuerdo :¡l siguiente detalle :

**Setecientos cuarenta mil con 00/100 (740,000.00)EI monto dé :

Cuenta
Presupuelstaria

lrlombre de la Cuenta Presupuestaria
Apropiación Prersupuestarüa 201 7

2.2.8.7.06 Otros servicios técnicos profesionales 740.000.00
Total 740,000.00

de Preventivo I Fecha de Preventivo I Monto de Preventivo
2017,0204.01.0002.2280-Versión | 2011212017 740.000.00



ffilínígterio !e J&elscion eB @,xteú oreg
DirectÍó n Generul De lFsduported

" Año te [ (D e s drro t[o Xg rofo re s t a f

Santo Domingo,, D.N
1.8 de diciembre> 2017

AI Señor
Ramón M. Rodriguez
Director General

jacqueline del Carmen Hernández
Departamento Administrativo

Lic
Encargada del

Washington psq. Héroes de Luperón, Centro de los Héroes . Santo Domingo, Repúblictt Dominicana

Tels.: 809-532-4233. 809-532-7373 ' www.pasaportes.gov.do ' RNC 4-01507048

Yia : LicenciadaY Id : Llcenclada
jacqueline del Carmen Hernández
Departamento Administrativo

Asu¡to : Solicitud Asesoría

Cortpsmente, Solicitamos el servicio de asesoría para la elaboració1 del pOA
20181 Propuesta Técnica y Cronograma de Trabajo, Diseño del sistema de
monitoreo y evalupción.

Sin Qtro particular le saltida,

Atentamente,

IC/yf



ffiIíntgtBrio ! e Selutton eB @xttriottts
7Afteuíón @enersl !e lFegupnttes

REeursrcróN nn coMPRAS
DE MERCANCIA Y/O MATERIALES

-,12 
5

DEPARTAM. FECHA:

OBSERI/ACIONESDETALLE

t'r '- B-¡oit
)K;á'il;, q,

.t HERoES ^ Q(! co,in*.)l

3* ti

TTADO POR:


