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PARTE 1-PROCEDIMIENTOS DE COMPARACION DE PRECIOS

Seccion I. Instruccionesa los Oferentes

1.1 Objeto de la Comparacion

El objetivo del presente documento es establecer el conjunto de clausulas juridicas,
econdmicas, técnicas y administrativas, de naturaleza reglamentaria por el que se fijan los
requisitos, exigencias, facultades, derechos y obligaciones de las personas naturales o
juridicas nacionales, que deseen participar en la Comparacion de Precios para la
Adquisicién de Tres Millones de Pesos Dominicanos (RD$3,000,000.00) en Bonos Para
ser distribuidos a los empleados de la DIRECCION GENERAL DE PASAPORTES
(DGP) con motivo de la celebracion del 48 aniversario de esta institucion.

Referencia: PASAPORTES-CCC-CP-2018-0001.

Este documento constituye la base para la preparacion de las Ofertas por parte de los
proveedores que deseen participar en el presente procedimiento de comparacion de precios.
Si el Oferente/Proponente omite suministrar alguna parte de la informacién requerida en el
presente Pliego de Condiciones Especificas o presenta alguna informacion que no se ajuste
sustancialmente en todos sus aspectos al mismo, el riesgo estara a su cargo y el resultado
podra ser el rechazo de su Propuesta.

1.2 Responsables del Procedimiento

Son responsables del presente procedimiento por Comparacién de Precios, el Comité de
Compras y Contrataciones de la Direccion General de Pasaportes, el Departamento de
Planificacion y Desarrollo, la Unidad Operativa de Compras y Contrataciones, el
Departamento de Administrativo, el Departamento de Recursos Humanos y la Oficina de
Acceso a la Informacion.

1.3 Procedimiento de Seleccion

La presente contratacion se realizard conforme el procedimiento de Comparacion de
Precios, bajo la modalidad de etapa uUnica, digase que las Ofertas Técnicas y las Ofertas
Econdmicas se evaluaran en etapas similares.

Etapa Unica: se inicia el proceso de entrega de los “Sobres A y B”, contentivos de las
ofertas técnicas y Econdmicas en acto publico y en presencia del Notario Publico. Concluye
con la valoracion de las Ofertas Técnicas y el Acta emitida por el Comité de Compras y
Contrataciones sobre los resultados del Proceso de Evaluacion Técnica.

Una vez finalizada la evaluacion de la Oferta Técnica, se inicia con la evaluacion de los
“Sobres B”, contentivos de las Ofertas Econdmicas y posterior apertura asi como la lectura
en acto publico, en presencia de Notario Publico de las Ofertas Econdmicas. Concluye con
el Acta de Adjudicacion al Oferente.
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1.4 Demostracion de Capacidad para contratar
Los Oferentes deben demostrar que:

1. Poseen las calificaciones profesionales y técnicas que aseguren su competencia, los
recursos financieros, el equipo y demas medios fisicos, la fiabilidad, la experiencia
y el personal necesario para ejecutar el contrato.

2. No estan embargados, en estado de quiebra o en proceso de liquidacion; sus

negocios no ha sido puestos bajo administracién judicial en su contra por cualquiera

de los motivos precedentes.

Han cumplido sus obligaciones tributarias y de seguridad social.

Han cumplido con las demas condiciones de participacion, establecidas de

antemano en los avisos y el presente Pliego de Condiciones.

5. Se encuentran legalmente domiciliados y establecidos en el pais.

6. Que los fines sociales sean compatibles con el objeto contractual.

How

1.5 Subsanaciones

A los fines de la presenta Comparacion de Precios, se considera que una Oferta se ajusta
sustancialmente a los Pliegos de Condiciones, cuando concuerda con todos los términos y
especificaciones de dichos documentos, sin desviaciones, reservas, omisiones 0 errores
significativas. La ausencia de requisitos relativos a las credenciales de los oferentes es
siempre subsanable.

La determinacion de la Entidad Contratante de que una Oferta se ajusta sustancialmente a
los documentos de la Comparacion de Precios se basara en el contenido de la propia Oferta,
sin que tenga que recurrir a pruebas externas.

Siempre que se trate de errores u omisiones de naturaleza subsanable entendiendo por estos,
generalmente, aquellas cuestiones que no afecten el principio de que las Ofertas deben
ajustarse sustancialmente a los Pliegos de Condiciones, la Entidad Contratante podra
solicitar que, en un plazo breve, el oferente suministre la informacion faltante.

1.6 Fuente de Recursos

Direccién General de Pasaportes, de conformidad con el Articulo 32 del Reglamento No.
543-12 sobre Compras y Contrataciones Publicas de Bienes, Servicios y Obras, ha tomado
las medidas previsoras necesarias a los fines de garantizar la apropiacion de fondos
correspondiente, dentro del Presupuesto del afio 2018, que sustentara el pago de todos los
bienes adjudicados y adquiridos mediante la presente Comparacién. Las partidas de fondos
para liquidar las entregas programadas seran debidamente especializadas para tales fines, a
efecto de que las condiciones contractuales no sufran ningdn tipo de variacion durante el
tiempo de ejecucion del mismo.
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1.7 Condiciones de Pago

La Entidad Contratante no podrd comprometerse a entregar, por concepto de avance, un
porcentaje mayor al veinte por ciento (20%) del valor del Contrato. En caso de que el
adjudicatario del contrato sea una Micro, Pequefia y Mediana empresa (MIPYME) la
entidad contratante debera entregar un avance inicial correspondiente al veinte por ciento
(20%) del valor del contrato, para fortalecer su capacidad econdmica, contra la presentacion
de la garantia del buen uso del anticipo, basado en el decreto 543-12 de Compras y
Contrataciones y su Articulo No. 9.

La condicién de pago establecida es de crédito a noventa (90) dias, después de recibida la
factura correspondiente a los bonos efectivamente despachados.

1.8 Cronograma de la Comparacion de Precios

ACTIVIDADES PERIODO DE EJECUCION

1. Publicacién llamado a participar en la 2 de Marzo de 2018
Comparacién de Precios.
2. Periodo para realizar consultas por parte de 50% del plazo para presentar Ofertas

los interesados Hasta 7 de Marzo de 2018.
No mas alla de la fecha que signifique
3. Plazo para emitir respuesta por parte del el 75% del plazo para presentar
Comité de Compras y Contrataciones Ofertas

Hasta 7 de Marzo 2018.

4. Recepcion de Propuestas: “Sobre A” y 5 dias habiles contados a partir de la
“Sobre B” y apertura de “Sobre A” altima publicacion. 9 de Marzo de
Propuestas Técnicas 2018 hasta las 11:00 de la mafiana.

5. Verificacién, Validacion y Evaluacion
contenido de las Propuestas Técnicas
“Sobre A” y Homologacion de Muestras, si
procede.

Plazo razonable conforme al objeto de
la contratacion. 9 de Marzo de 2018 a
la 12:00 pm.

Plazo razonable conforme al objeto de
la Contratacion. 9 de Marzo de 2018 a
las 12:30

Plazo razonable conforme al objeto de
la Contratacion. 9 de Marzo de 2018
de 12:35 hasta las 2:00 de la tarde.
Plazo razonable conforme al objeto de
8. Periodo de Ponderacién de Subsanaciones la contrataciéon 9 de Marzo de 2018 a
las 2:30 de la tarde.

6. Notificacion de errores u omisiones de
naturaleza subsanables.

7. Periodo de subsanacion de ofertas
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9. Notificacion Resultados del Proceso de| Plazo razonable conforme al objeto de la
Subsanacion y Oferentes Habilitados para | Contratacion.9 de Marzo de 2018 a las
la presentacion de Propuestas Economicas | 2:40 de la tarde.

“Sobre B”
5 dias hébiles contados a partir de la

10. gﬁf;fil:;iasX‘S;iﬁulg?’ de  Propuestas ultima publicacion. 9 de Marzo de

! 2018 a las 2:50 de la tarde.
Plazo razonable conforme al objeto de

11. Evaluacion Ofertas Econémicas “Sobre B” la contratacion. 9 de Marzo de 2018 a

la 3:00 pm.
Concluido el proceso de evaluacion. 9

12. Adjudicacion de Marzo de 2018 a partir de las 3:20

pm.

13. Notificacion  y  Publicacion de| 5 s habiles a pari del Acto
Adjudicacion Administrativo de Adjudicacion a las

3:30 del 9 de Marzo de 2018
14. Plazo para la constitucion de la Garantia D,en_tro de los slguientes 02 dias
; . L hébiles, contados a partir de la
Bancaria de Fiel Cumplimiento de ificacion de Adiudicacic q
Contrato Notificacion de Adjudicacion. 12 de
Marzo de 2018
No mayor a 20 dias habiles contados a
15. Suscripcion del Contrato partir de la  Notificacion de
Adjudicacion 9 de Marzo de 2018.

16. Publicacién de los Contratos en el portal . . .
R L Inmediatamente despues de suscritos
institucion y en el portal administrado por

- por las partes
el Organo Rector.

1.9 Disponibilidad y Adquisicién de los Términos de Referencias

Los términos de referencias estaran disponible para quien lo solicite, en la Sede Central de
la Direccidn General de Pasaportes, ubicada en la Av. George Washington Esq. Héroes
de Luperdn, La Feria, en el horario de lunes a viernes, 9:00 a.m. hasta las 2:00 p.m., en
la fecha indicada en el Cronograma de la Comparacién y en la pagina Web de la
institucion www.pasaportes.gob.do y en el portal administrado por el Organo Rector,
www.comprasdominicana.gob.do, para todos los interesados.

El Oferente que adquiera los téerminos de referencia a traves de la pagina Web de la
institucion, www.pasaportes.gob.do o del portal administrado por el Organo Rector,
www.comprasdominicana.gov.do, debera enviar un correo electronico a
compras@pasaportes.gob.doo en su defecto, notificar a la Division de Compras y
Contrataciones de la Direccion General de Pasaportes sobre la adquisicion del mismo, a
los fines de que la Entidad Contratante tome conocimiento de su interés en participar.
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2.0 Conocimiento y Aceptacion de los Términos de Referencias
El solo hecho de un Oferente/Proponente participar en la Comparacion implica pleno
conocimiento, aceptacion y sometimiento por él, por sus miembros, ejecutivos y su
Representante Legal, a los procedimientos, condiciones, estipulaciones y normativas, sin
excepcion alguna, establecidos en los presentes términos de referencia, el cual tienen
caracter juridicamente obligatorio y vinculante.

2.1 Descripcion y modalidad de los bienes a contratar.

Las caracteristicas de los bienes objeto de la presente Comparacién de Precios bajo la
modalidad de etapa Unica, estan indicadas a continuacion:

Especificaciones técnicas sobre los bonos.

Las especificaciones técnicas de los bonos a entregar se describen en el cuadro presentado
a continuacion:

No. | Denominaciones Cantidad | Total

1. | Bonos de mil (1) mil 2,000 2,000,000.00
2. | Bonos de quinientos (500) 2,000 1,000,000.00
3. | Detalle de los beneficios ofrecidos.

2.2 Presentacion de Propuestas Técnicas y Econdémicas “Sobre A” y “Sobre B”
Las Ofertas se presentaran en un Sobre cerrado y rotulado con las siguientes inscripciones:

NOMBRE DEL OFERENTE

(Sello social)

Firma del Representante Legal

COMITE DE COMPRAS Y CONTRATACIONES
Direccidn General de Pasaportes

Referencia: PASAPORTES-CCC-CP- 2017-0005

Direccion: Av. George Washington Esq. Héroes de Luperdn,
La Feria
Fax: 809-352-7373

Teléfono: 809-532-4233 Ext. 247/306

Este Sobre contendra en su interior el “Sobre A” Propuesta Técnica y el “Sobre B”
Propuesta Econdmica.

Ninguna oferta presentada en término podra ser desestimada en el acto de apertura. Las que

fueren observadas durante el acto de apertura se agregaran para su analisis por parte de los
peritos designados.
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2.3 Lugar, Fechay Hora

La presentacion de Propuestas “Sobre A” y “Sobre B” se efectuara en acto publico, ante el
Comité de Compras y Contrataciones y el Notario Publico actuante, Direccion general de
Pasaportes, Sede Central, sito Av. George Washington Esq. Héroes de Luperon, La
Feria en el dia indicado en el Cronograma de la Comparacion y sélo podré postergarse por
causas de Fuerza Mayor o Caso Fortuito definidos en los presentes términos de referencia.
Los “Sobres B” quedaran bajo la custodia del Consultor Juridico de la institucion, en su
calidad de Asesor Legal del Comité de Compras y Contrataciones hasta la fecha de su
apertura, conforme al Cronograma establecido.

La Entidad Contratante no recibira sobres que no estuviesen debidamente cerrados e
identificados segun lo dispuesto anteriormente. Esto no aplica para los oferentes que
envien su propuesta via sistema por el Portal Transaccional.

2.4 Forma para la Presentacion de los Documentos Contenidos en el “Sobre A”

Los documentos contenidos en el “Sobre A” deberan ser presentados en original
debidamente marcado como “ORIGINAL” en la primera pagina del ejemplar, junto con
Tres (3) fotocopias simples de los mismos, debidamente marcada, en su primera pagina,
como “COPIA”. El original y las copias deberan firmarse en todas las paginas por el
Representante Legal, debidamente foliadas y deberan llevar el sello social de la compaiiia.

El “Sobre A” debera contener en su cubierta la siguiente identificacion:

NOMBRE DEL OFERENTE/PROPONENTE

(Sello Social)

Firma del Representante Legal

COMITE DE COMPRAS Y CONTRATACIONES

Direccidn General de Pasaportes

PRESENTACION: OFERTA TECNICA

REFERENCIA: PASAPORTES-CCC-CP- 2018-0001

2.5 Documentacién a Presentar

A. Documentacién Legal:

1. Formulario de Presentacion de Oferta (SNCC.F.034) debidamente completado,
sellado y firmado en cada una de sus paginas por el representante de la sociedad.

2. Formulario de Informacion sobre el Oferente (SNCC.F.042)

3. Registro de Proveedores del Estado (RPE) con documentos legales-
administrativos actualizados, emitido por la Direccion General de
Contrataciones Publicas.

4. Certificacion de pago de impuestos ante la DGII donde certifique que esta al dia
en el cumplimiento de sus obligaciones fiscales, actuando en conformidad con la
Ley 340-06 de Compras y Contrataciones.
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5. Certificacion de pago de contribuciones ante la TSS en atencion a la referida ley.

6. Documentos constitutivos de la empresa (Estatutos Sociales, Acta Constitutiva,

Acta de la ultima Asamblea, Recibo de Pago de Impuestos de Constitucion,
Registro de Nombre Comercial, copia del RNC, Registro Mercantil, Copia de
Cédulas de Accionistas, etc.).

7. Declaracion Jurada del solicitante en la que manifieste que no se encuentra
dentro de las prohibiciones establecidas en el Articulo 14 de la Ley 340-06 y
donde manifieste si tiene o no juicio con el Estado Dominicano o sus entidades
del Gobierno Central, de las Instituciones Descentralizadas y Auténomas no
financieras, y de las Instituciones Publicas de la Seguridad Social, o si esta
sometida a un proceso de quiebra.

8. Registro Mercantil, copia certificacion en la forma indicada del Registro
Mercantil Vigente y cuya actividad comercial sea compatible con el rubro
establecido en el Registro de Proveedor del Estado.

9. Cedula de la Identidad electoral de la persona autorizada para firmar contratos.

10. Certificacion de MIPYME emitida por el Ministerio de Industria y Comercio, si
aplica.

11. Carta indicando que acepta las condiciones de pago y tiempo de entrega
requeridos por institucion en la presente especificacion técnica.

B. Documentacion Financiera:

1. Estados Financieros de los ultimos tres (02) afios fiscales, acompafiados por los
Formularios IR-2 presentados a la DGII.

2. Certificacion emitida por la Direccion General de Impuestos Internos (DGII),
donde se manifieste que el Oferente se encuentra al dia en el pago de sus
obligaciones fiscales, conjuntamente con los Gltimos tres (3) pagos realizados
por este concepto.

3. Certificacion emitida por la Tesoreria de la Seguridad Social, donde se
manifieste que el Oferente se encuentra al dia en el pago de sus obligaciones de
la Seguridad Social, conjuntamente con los ultimos tres (3) pagos realizados por
este concepto.

C. Documentacion Técnica:

1. Oferta Técnica (conforme a las especificaciones técnicas suministradas)

2. Carta firmada y sellada por el Representante Legal en la cual la compaiia
indique si se encuentra en la disponibilidad para hacer entrega inmediata de los
materiales e insumos, en caso de no tener dicha disponibilidad debera presentar
un cronograma de entrega, indicando los tiempos bajos los cuales puede realizar
el suministro.

3. Referencias Comerciales sobre el cumplimiento con procesos previos.

2.6 Presentacion de la Documentacion Contenida en el “Sobre B”
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A) Formulario de Presentacion de Oferta Econdmica (SNCC.F.33), presentado en
Un (1) original debidamente marcado como “ORIGINAL” en la primera pagina de
la Oferta, junto con Tres (3) fotocopias simples de la misma, debidamente
marcadas, en su primera pagina, como “COPIA”. El original y las copias deberan
estar firmados en todas las paginas por el Representante Legal, debidamente

foliadas y deberan llevar el sello social de la compafiia.

Garantia de la Seriedad de la Oferta. Correspondiente a una Pdliza de Fianza
de un cuatro (4%) por ciento. La vigencia de la garantia debera ser igual al plazo
de validez de la oferta establecido en los presentes términos de referencia.

La garantia de la Seriedad de la Oferta sera de cumplimiento obligatorio y debera
estar incluida dentro del Sobre contentivo de la Oferta Econémica. La omision en la
presentacion de la Garantia de seriedad de la Oferta dentro del Sobre B conllevara la
desestimacion de la Oferta sin méas Tramite.

El “Sobre B” debera contener en su cubierta la siguiente identificacion:

NOMBRE DEL OFERENTE/PROPONENTE

(Sello Social)

Firma del Representante Legal

COMITE DE COMPRAS Y CONTRATACIONES
Direccion general de Pasaportes

PRESENTACION: OFERTA ECONOMICA
REFERENCIA: PASAPORTES-CCC-CP- 2018-0001

Las Ofertas deberan ser presentadas Unicas y exclusivamente en el formulario designado al
efecto, (SNCC.F.033), siendo invalida toda oferta bajo otra presentacion.

La Oferta Econdmica debera presentarse en Pesos Dominicanos (RD$). Los precios
deberan expresarse en dos decimales (XX.XX) que tendran que incluir todas las tasas
(divisas), impuestos y gastos que correspondan, transparentados e implicitos segun
corresponda.

El Oferente serd responsable y pagard todos los impuestos, derechos de aduana, o
gravamenes que hubiesen sido fijados por autoridades municipales, estatales o
gubernamentales, dentro y fuera de la Republica Dominicana, relacionados con los bienes y
servicios conexos a ser suministrados. Si aplica.

Ninguna institucion sujeta a las disposiciones de la Ley que realice contrataciones, podra
contratar o convenir sobre disposiciones o clausulas que dispongan sobre exenciones o
exoneraciones de impuestos y otros atributos, o dejar de pagarlos, sin la debida aprobacién
del Congreso Nacional.

El Oferente/Proponente que cotice en cualquier moneda distinta al Peso Dominicano
(RD$), se auto-descalifica para ser adjudicatario.
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Los precios no deberan presentar alteraciones ni correcciones y deberan ser dados en la
unidad de medida establecida en el Formulario de Oferta Economica.

En los casos en que la Oferta la constituyan varios bienes, solo se tomara en cuenta la
cotizacion unicamente de lo evaluado CONFORME en el proceso de evaluacion técnica.

Seré responsabilidad del Oferente/Proponente la adecuacion de los precios unitarios a las
unidades de medidas solicitadas, considerando a los efectos de adjudicacion el precio
consignado en la Oferta Econdémica como el unitario y valorandolo como tal, respecto de
otras Ofertas de los mismos productos. EI Comité de Compras y Contrataciones, no
realizara ninguna conversion de precios unitarios si éstos se consignaren en unidades
diferentes a las solicitadas.

Seccion 11
Aperturay Validacion de Ofertas

2.7 Procedimiento de Apertura de Sobres

La apertura de Sobres se realizara en acto publico en presencia del Comité de Compras y
Contrataciones y del Notario Publico actuante, en la fecha, lugar y hora establecidos en el
Cronograma de Comparacion.

Una vez pasada la hora establecida para la recepcion de los Sobres de los
Oferentes/Proponentes, no se aceptara la presentacion de nuevas propuestas, aunque el acto
de apertura no se inicie a la hora sefialada.

2.8 Apertura de “Sobre A”, contentivo de Propuestas Técnicas

El Notario Pablico actuante procedera a la apertura de los “Sobres A”, segun el orden de
llegada, procediendo a verificar que la documentacion contenida en los mismos esté
correcta de conformidad con el listado que al efecto le sera entregado. EI Notario Publico
actuante, deberé rubricar y sellar cada una de las paginas de los documentos contenidos en
los “Sobres A”, haciendo constar en el mismo la cantidad de paginas existentes.

En caso de que surja alguna discrepancia entre la relacion y los documentos efectivamente
presentados, el Notario Publico autorizado dejara constancia de ello en el acta notarial.

El Notario Publico actuante elaborara el acta notarial correspondiente, incluyendo las
observaciones realizadas en el desarrollo del acto de apertura de los Sobres A, si las
hubiere.

El Notario Publico actuante concluido el acto de recepcién, dara por cerrado el mismo,
indicando la hora de cierre.

Las actas notariales estardn disponibles para los Oferentes/ Proponentes, 0 sus

Representantes Legales, quienes para obtenerlas deberan hacer llegar su solicitud a través
de la Oficina de Acceso a la Informacion (OAl).
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2.9 Validacion y Verificacion de Documentos

El Comité de Compras, procedera a la validacion y verificacion de los documentos
contenidos en el referido “Sobre A”. Ante cualquier duda sobre la informacién presentada,
podra comprobar, por los medios que considere adecuados, la veracidad de la informacion
recibida.

No se consideraran aclaraciones a una Oferta presentadas por Oferentes cuando no sean en
respuesta a una solicitud de la Entidad Contratante. La solicitud de aclaracion por la
Entidad Contratante y la respuesta deberan ser hechas por escrito.

Antes de proceder a la evaluacion detallada del “Sobre A”, el Comité de Compras
determinara si cada Oferta se ajusta sustancialmente a los presentes términos de referencia;
0 si existen desviaciones, reservas, omisiones o errores de naturaleza o de tipo subsanables
de conformidad a lo establecido en presente documento.

En los casos en que se presenten desviaciones, reservas, omisiones o errores de naturaleza o
tipo subsanables, los Peritos Especialistas procederan de conformidad con los
procedimientos establecidos en los presentes términos de referencia.

3.0 Criterios de Evaluacion Sobre A

La evaluacion de las ofertas se realizaran en base a los principios de transparencia,
objetividad, economia y demas que regulen la actividad contractual con el Estado
dominicano, se tendra en cuenta los factores econémicos y técnicos mas favorables.

La metodologia de evaluacion esta basada en el cumplimiento absoluto de todos los
requerimientos establecidos en: a) Especificaciones técnicas y econémicas b)
Cumplimiento del Cronograma de actividades.

Las Propuestas deberan contener la documentacién necesaria, suficiente y fehaciente para
demostrar los siguientes aspectos que seran verificados bajo la modalidad “CUMPLE/ NO
CUMPLE”.

e Elegibilidad: Que el proponente estd legalmente autorizado para realizar sus
actividades comerciales en el pais.

1.- Documentos contenidos en el “Sobre A” S NO

Formulario de Presentacion de Oferta.

Formulario de Informacion sobre el Oferente.

Registro de Proveedores del Estado (RPE)

OO >

Certificacion emitida por la Direccion General de
Impuestos Internos (DGII), donde se manifieste que el
oferente se encuentra al dia en el pago de sus obligaciones
fiscales.
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E. Certificacion emitida por la Tesoreria de la Seguridad
Social, donde se manifieste que el oferente se encuentra al
dia en el pago de sus obligaciones de la Seguridad Social.

F. Documentos constitutivos de la empresa (Estatutos
Sociales, Acta Constitutiva, Acta de la dltima Asamblea,
Recibo de Pago de Impuestos de Constitucion, Registro de
Nombre Comercial, copia del RNC, Registro Mercantil,
Copia de Cédulas de Accionistas, etc.).

G. Declaracién Jurada del solicitante en la que manifieste que
no se encuentra dentro de las prohibiciones establecidas en
el Articulo 14 de la Ley 340-06 y donde manifieste si tiene
0 no juicio con el Estado Dominicano o sus entidades del
Gobierno Central, de las Instituciones Descentralizadas y
Auténomas no financieras, y de las Instituciones Publicas
de la Seguridad Social, o si estd sometida a un proceso de
quiebra.

H. Cédula de la Identidad electoral de la persona autorizada
para firmar contratos.

I. Estados Financieros de los ultimos tres (02) afios fiscales,
acompariados por los Formularios IR-2 presentados a la
DGILI.

J. Oferta Técnica (conforme a las especificaciones técnicas
suministradas)

K. Carta firmada y sellada por el Representante Legal en la
cual la compafiia indique si se encuentra en la
disponibilidad para hacer entrega inmediata de los
materiales e insumos, en caso de no tener dicha
disponibilidad debera presentar un cronograma de entrega,
indicando los tiempos bajos los cuales puede realizar el
suministro.

L. Referencias Comerciales sobre el cumplimiento con
procesos previos.

M. Detalle de los beneficios que ofrecen

3.1 Apertura de los “Sobres B”, Contentivos de Propuestas Econdmicas

El Comité de Compras y Contrataciones, dara inicio al Acto de Apertura y lectura de las
Ofertas Economicas, “Sobre B>, conforme a la hora y en el lugar indicado.
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Sélo se abriran las Ofertas Econdémicas de los Oferentes/Proponentes que hayan resultado
habilitados en la etapa de validaciones del proceso. Son éstos aquellos que una vez
finalizada la evaluacién de las Ofertas Técnicas, cumplan con los criterios sefialados en la
seccion Criterios de evaluacion. Las demas seran devueltas sin abrir. De igual modo, solo
se dara lectura a los renglones que hayan resultado CONFORME en el proceso de
evaluacion de las Ofertas Técnicas.

A la hora fijada en el Cronograma de la Comparacién, el Consultor Juridico de la
institucion, en su calidad de Asesor Legal del Comité de Compras y Contrataciones, hara
entrega formal al Notario Publico actuante, en presencia de los Oferentes, de las Propuestas
Econdmicas, “Sobre B”, que se mantenian bajo su custodia, para dar inicio al
procedimiento de apertura y lectura de las mismas.

En acto publico y en presencia de todos los interesados el Notario actuante procedera a la
apertura y lectura de las Ofertas Econdmicas, certificando su contenido, rubricando y
sellando cada pagina contenida en el “Sobre B”.

Las observaciones referentes a la Oferta que se esté leyendo, deberan realizarse en ese
mismo instante, levantando la mano para tomar la palabra. El o los Notarios actuantes
procederan a hacer constar todas las incidencias que se vayan presentando durante la
lectura. Finalizada la lectura de las Ofertas, el o los Notarios actuantes procederan a invitar
a los Representantes Legales de los Oferentes/Proponentes a hacer conocer sus
observaciones; en caso de conformidad, se procedera a la clausura del acto.

No se permitird a ninguno de los presentes exteriorizar opiniones de tipo personal o
calificativos peyorativos en contra de cualquiera de los Oferentes participantes.

El Oferente/Proponente o su representante que durante el proceso de la Comparacion tome
la palabra sin ser autorizado o exteriorice opiniones despectivas sobre algin producto o
compafiia, sera sancionado con el retiro de su presencia del salén, con la finalidad de
mantener el orden.

En caso de discrepancia entre la Oferta presentada en el formulario correspondiente,
(SNCC.F.033), debidamente recibido por el Notario Pablico actuante y la lectura de la
misma, prevalecera el documento escrito.

El o los Notarios Publicos actuantes elaboraran el acta notarial correspondiente, incluyendo
las observaciones realizadas al desarrollo del acto de apertura, si las hubiera, por parte de
los Representantes Legales de los Oferentes/ Proponentes. El acta notarial debera estar
acompafada de una fotocopia de todas las Ofertas presentadas. Dichas actas notariales
estaran disponibles para los Representantes Legales de los Oferentes/Proponentes, quienes
para obtenerlas deberan hacer llegar su solicitud a través de la Oficina de Acceso a la
Informacion (OAl).
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3.2 Criterios de Evaluacion Sobre B

1.- Documentos contenidos en el “Sobre A” SI NO

A. Formulario de Presentacion de Oferta Econ6mica

B. Garantia de la Seriedad de la Oferta

C. Oferta Econémica.

3.3 Confidencialidad del Proceso

Las informaciones relativas al analisis, aclaracion, evaluacion y comparacién de las Ofertas
y las recomendaciones para la Adjudicacion del Contrato no podran ser reveladas a los
Oferentes ni a otra persona que no participe oficialmente en dicho proceso hasta que se
haya anunciado el nombre del Adjudicatario, a excepcion de que se trate del informe de
evaluacion del propio Oferente. Todo intento de un Oferente para influir en el
procesamiento de las Ofertas o decision de la Adjudicacion por parte del Contratante podra
dar lugar al rechazo de la Oferta de ese Oferente.

3.4 Plazo de Mantenimiento de Oferta

Los Oferentes/Proponentes deberdn mantener las Ofertas por el término de 90 dias habiles
contados a partir de la fecha del acto de apertura.

La Entidad Contratante, excepcionalmente podré solicitar a los Oferentes/Proponentes una
prérroga, antes del vencimiento del periodo de validez de sus Ofertas, con indicacion del
plazo. Los Oferentes/Proponentes podran rechazar dicha solicitud, considerandose por tanto
gue han retirado sus Ofertas, por lo cual la Entidad Contratante procedera a efectuar la
devolucién de la Garantia de Seriedad de Oferta ya constituida. Aquellos que la consientan
no podran modificar sus Ofertas y deberan ampliar el plazo de la Garantia de Seriedad de
Oferta oportunamente constituida.

3.5 Evaluacion Oferta Economica
El Comité de Compras y Contrataciones evaluara y comparara tnicamente las Ofertas que
se ajustan sustancialmente a los presentes Términos de referencia y que hayan sido

evaluadas técnicamente como CONFORME, bajo el criterio mayores beneficios ofertado
para los empleados de esta Direccién General.

Seccion 111
Adjudicacion

3.6 Criterios de Adjudicacion
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El Comité de Compras y Contrataciones evaluara las Ofertas dando cumplimiento a los
principios de transparencia, objetividad, economia, celeridad y demas, que regulan la
actividad contractual, y comunicard por escrito al Oferente/Proponente que resulte
favorecido. Al efecto, se tendran en cuenta los factores econdmicos y técnicos mas
favorables.

La Adjudicacion sera decidida a favor del Oferente/Proponente cuya propuesta cumpla con
los requisitos exigidos y sea calificada como la mas conveniente para los intereses
institucionales, teniendo en cuenta el precio, la calidad, y las demé&s condiciones que se
establecen en los presentes términos de referencia.

Si se presentase una sola Oferta, ella debera ser considerada y se procedera a la
Adjudicacion, si habiendo cumplido con lo exigido en los términos de referencia, se le
considera conveniente a los intereses de la Institucion.

3.7 Empate entre Oferentes

En caso de empate entre dos o mas Oferentes/Proponentes, se procedera de acuerdo al
siguiente procedimiento:

El Comité de Compras y Contrataciones procedera por una eleccidn al azar, en presencia de
Notario Publico y de los interesados, utilizando para tales fines el procedimiento de sorteo.

3.8 Declaracién de Desierto

El Comité de Compras y Contrataciones podra declarar desierto el procedimiento, total o
parcialmente, en los siguientes casos:

» Por no haberse presentado Ofertas.
» Por haberse rechazado, descalificado o porque son inconvenientes para los
intereses nacionales o institucionales todas las Ofertas o la Unica presentada.

En la Declaratoria de Desierto, la Entidad Contratante podra reabrirlo dando un plazo para
la presentacién de Propuestas de hasta un cincuenta por ciento (50%) del plazo del
proceso fallido.

3.9 Acuerdo de Adjudicacion

El Comité de Compras y Contrataciones luego del proceso de verificacion y validacion del
informe de recomendacién de Adjudicacion, conoce las incidencias y si procede, aprueban
el mismo y emiten el acta contentiva de la Resolucion de Adjudicacion.

Ordena a la Unidad Operativa de Compras y Contrataciones la Notificacion de la

Adjudicacion y sus anexos a todos los Oferentes participantes, conforme al procedimiento y
plazo establecido en el Cronograma de Actividades de los términos de referencia.
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4.0Adjudicaciones Posteriores

En caso de incumplimiento del Oferente Adjudicatario, la Entidad Contratante procedera a
solicitar, mediante “Carta de Solicitud de Disponibilidad”, al siguiente
Oferente/Proponente que certifique si esta en capacidad de suplir los renglones que le
fueren indicados, en un plazo no mayor 5 dias calendario. Dicho Oferente/Proponente
contard con un plazo de Cuarenta y Ocho (48) horas para responder la referida solicitud.
En caso de respuesta afirmativa, EI Oferente/Proponente debera presentar la Garantia de
Fiel cumplimiento de Contrato, conforme se establece en los DDL.

Seccion IV
Formularios

4.1
Formularios Tipo

El Oferente/Proponente debera presentar sus Ofertas de conformidad con los Formularios
determinados en los presentes términos de referencia,_los cuales se anexan como parte
integral del mismo.

4.2 Anexos

1. Formulario de Oferta Econdmica (SNCC.F.033)

2. Presentacién de Oferta (SNCC.F.034)

3. Garantia bancaria de Fiel Cumplimiento de Contrato (SNCC.D.038), si procede.
4. Formulario de Informacion sobre el Oferente (SNCC.F.042)
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