SNCC.F.064 .
S, B ORDEN NO. 180/17

/UR.04.2015

DIRECCION GENERAL DE PASAPORTES

LISTADO DE DOCUMENTOS QUE DEBE CONTENER EL EXPEDIENTE ADMINISTRATIVO DE UN
‘ PROCEDIMIENTO DE COMPRA MENOR |

CRONOLOGIA DE EVENTOS

Acta simple de la M&xima Autoridad apoderando a la DAF a dar inicio al proceso.
Certificado de Existencia de Fondos- SNCC.D.002

Solicitud de Compra o Contrataci¢n- SNCC.D.001

Especificaciones Técnicas/Fichas Técnicas o Términos de Referencia.

Convocatoria a Compra Menor en portales- SNCC.F.013

Invitaciones a presentar Ofertasdebidamente acusadas-SNCC.D.014
Circulares de respuesta a los Oferentes y sus notificaciones - SNCC.D.016 (si hubieren)

Enmiendas y sus notificaciones.(si hubieren)
Ofertas Econdmicas presentadas;por los Oferentes.
Garantias (si corresponden)

ActaSimple Apertura de Ofertas Econdmicas.

Acta de Adjudicacion.

Notificacién de Adjudicacion.

Orden de Compras de Bienes o Servicios
Conduce/Facturas.

Recepcion de Bienes- SNCC.D.029(Entrada de Almacén)

DDDEQDDDDDDDDDE\D%E\

Recepcidn de Bienes y/o Servicios- SNCC.D.030(acuse de reciho)

\

Registro de Proveedor del Estado.

\

Impuestos,

Nota: Este documento debera ser utilizado como portada de todos los procesos de Compra Menor que realice la Entidad Contratante.
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Fecha de emision: 26/12/2017

Direccion General de Pasaportes
ORDEN DE SERVICIOS
UNIDAD OPERATIVA DE COMPRAS Y CONTRATACIONES

No. Orden: PASAPORTES-2017-00180
Descripcion: Solicitud de Asesoria para Elaboracion del POA

Modalidad de Compras: Compras Menores

Datos del Proveedor _

Razén social: | GRH Consultores, SRL

RNC: 101853514
Nombre Comercial: GRH Consultores, SRL
Domicilio Comercial: 19 Oeste; Res. Eva Maria, Edif. B, 10104 -, REPUBLICA DOMINICANA

Teléfono: 809-563-5096 f
Bstos Gerorelosdef Conerato | | T[T

Anticipo: 0%

Modalidad de pago: Monto Total: 737,500.00

Moneda: DOP

Detalle | _

Precio Imp % ITBIS

Moneda
Orig
s/ITBIS

Impuestos Sub Total

Descuento Moneda Moneda Moneda Orig

Orig

Item Caodigo Descripcion Cantidad Unidad Unit
s/ITBIS

8010150 || Solicitud e . 625,000. 625,000.00 112,500.00 737,500.00
4 Asesoria para la 00
elaboracién del
POA

FIRMA RESPONSABLE AUTORIZADQ i R

Firma Firma

Nombre y Apellido Nombre y Apellido

PASAPORTES-DAF-CM-2017-0103
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Subtotal RD$ 625,000.00

Total Descuentos RD$ 0.00
Total ITBIS RD$ 112,500.00

Total Otros Impuestos RD$ 0.00
Total RD$ 737,500.00

Observaciones;

Plan de entrega

Cantidad Fecha
requerida necesidad

Descripcion Direccion de entrega

LICDA. JAQUELINE HERNANDEZ e o g L]
] ENCARGADA ADMINISTRATIVA N (LR
LIC. RAMON M. RODRIGUEZ LICDA.YOSELIN ABREU
DIRECTOR GENERAL ENC. DIVISION COMPRAS

FIRMA RESPONSABLE AUTORIZADO _

Firma Firma

Nombre y Apellido Nombre y Apellido

PASAPORTES-DAF-CM-2017-0103




GRH&

Consultores

Ciestion de Recursos Humanos

26242017
C/ 19 Oeste, Bes, Bva Muis Apart 302, Sen Jeranimo
Tel 509 S63-5006 Faq 809-547-3(2)
RNC: 1-01-85351-4
COTIZACION
Cliente:Dircccion Generat de Pasaporte
Direccién: Av. George Washmgton Esq. Heroes de Luperon,
Santo Damingo, D.N.
Condiciones:
Cantidad Descripcion Precio Unitario ITBIS TOTAL
1 Presentacion y Elaboracion de Propuesta Técnica 75,000.00 75,000.00
y Cronograma de Trabajo.
1 Facilitacion de la elaboracion del Plan Operativo 325,000.00 325,000.00
2018.
1 Disefio de! sistema de monitoreo y evaluacion 250,000.00 250,000.00
'—n rm—q—‘ Jd;.- I--:..'c.-.:—-."--- ﬁﬁﬁﬁﬁ e -
l £ 2> 1 ¥ s
-l ““"f' ; P
T UL © .\51 B _
| Consultogesg | TOTAL A PAGAR
*(25ti0n de Reeursos Humano | TOTAL GRABADO 625,000.00
i ~ i _y Ve ITEBIS 112,500.00
o F_2—F€ TOTAL A PAGAR 737,500.00

"No Ofrecemos Servicios, Aportamos Soluciones”™
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Registro de Proveedores del Estado
Constancia de Inscripcion

RPE 18703

Fecha de Registro: 26/03/2012
Razon Social: GRH Consultores, SRL
Ocupacion:

Certificacion MIPYME : NO
Registro de Beneficiario: S|

Domicilio: C/ 19 OESTE, RES. EVA MARIA, EDIF. B,
SUITE 302, SAN GERONIMO
DISTRITO NAC|IONAL - REPUBLICA
DOMINICANA

Persona de Contacto : PEDRO LIVIO GUERRERO
CARPIO

' Observaciones :

Actividad Comercial Clasificacion Anterior:
00010 Capacitacion | 00016 Consultoria | 00030 Publicidad |

Fecha Actualizacion: 18/07/2017

No. Documento: RNC - 101853514
Clasificacion Proveedor: Servicios, Consultoria

Clasificacion Empresa: No clasificada

Estado. ACTIVO

Motivo:

Actividad Comercial Clasificacion segiin Resolucién 33/2016

cODIGO DESCRIPCION

80100000 [Servicios de asesoria de gestion
80140000 Comercializacion y distribucién

86100000 |Formacion profesional

cODIGC DESCRIPCION

Pag. 1/2
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TESCHEERES 1HE LA SEGRIDAT SOCLAL

Aiio del Desarrollo Agroforestal

A QUIEN PUEDA INTERESAR

Por medio de la presente hacemos constar que en los registros de la Tesoreria de la Seguridad Social, la empresa GRH
CONSULTORES SRL con RNC/Cédula 1-01-85351-4, a la fecha no presenta balance con atrasos en los pagos de los
aportes a la Seguridad Social.

La presente certificacion no significa necesariamente que GRH CONSULTORES SRL haya realizado sus pagos en los
plazos que establece la Ley 87-01, ni constituye un juicio de valor sobre la veracidad de las declaracicnes hechas por este
empleador a la Tesoreria de la Segundad Social, ni le exime de cualquier verificacién posterior.

Esta certificacion tiene una vigencia de 30 dias, a partir de la fecha y se expide totalmente gratis sin costo alguno a
solicitud de la parte interesada.

Dado en la ciudad de Santo Domingo, Republica Dominicana, a los 20 dias del mes de Diciembre del aiio 2017.

5almdm E Cruz Abj_g:u

Para verificar la autenticidad de esta certificacion dirijase a la siguiente direccion:
http:/iwww.tss2.gov.do/sys/VerificarCertificacion.aspx

MR
» Codigo: 871849-K1094238-52017

e Pin: 1899

NO HAY NADA ESCRITO DEBAJO DE ESTA LINEA
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“Ave. 27 de Febrero No. 228. La Esperilla, Torre Friusa, D.N. Codigo Postal 10106
Tel:809.682.2688 Email: servicioalcliepte@camarasantodomingo.do Website: www.camarasantodomingo.do RNC: 401023687

TELEFONO (1): (809) 563-5096

TELEFONO (2): NO REPORTADO

CORREO ELECTRONICO: GRHCONSULTORES@CODETEL.NET.DO
FAX: (809) 547-3121

PAGINA WEB: www.grhconsultores.com

ACTIVIDAD DE LA SOCIEDAD: COMERCIO, SERVICIO

OBJETO SOCIAL: ASESORIA, CONSULTORIA, ENTRENAMIENTO Y CAPACITACION DE RECURSOS HUMAN®©S. .:'” B
REPRESENTACION DE SOCIEDADES COMERCIALES NACIONALES Y EXTRANJERAS; DISTRIBUCION DE BIENES Y I 10

¥
SERVICIOS

PRINCIPALES PRODUCTOS Y SERVICIOS: REPRESENTACIONE DE FIRMAS INTERNACIONALES, CAPACITACION,
CONSULTORIA, ASESORIA

SISTEMA ARMONIZADO (SA): NO REPORTADO
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SOCIOS:
NOMBRE DIRECCION RM/CEDULA NACIONALIDAD ESTADO
/PASAPORTE CIVIL
PEDRO LIVIO GUERRERO C/ 19 OESTE, RES. EVA MARIA, 001-0428820-4 REPUBLICA Soltero(a)
CARPIO EDIF. B, SUITE 302, SAN DOMINICANA
GERONIMO SANTO DOMINGO
JOSE LUIS ROJAS C/ 1RA. NO. 18, URB. ROCA DEL 001-0046697-8 ~REPUBLICA Casado(a)
FERNANDEZ . MAR SANTO DOMINGO DOMINICANA
RAFAEL ANTONIO PEREZ C/6 SUR NO. 2, ENS. LUPERON 001-0722776-8 REPUBLICA Soltero(a)
TAVERAS SANTO DOMINGO DOMINICANA
MIREYA MONTERO C/§ SUR NO. 2, ENS. LUPERON 001-0062931-0  REPUBLICA Soltero(a)
MONTERO SANTO DOMINGO DOMINICANA
LUZ MARIA MENA ALVAREZ C/19 OESTE, RES. EVA MARIA, 001-0149943-2 REPUBLICA Soltero(a)
. EDIF. B, SUITE 302, SAN DOMINICANA
GERONIMO SANTO DOMINGO
GEORGINA EMILIA VALDEZ AV.LOS PROCERES, EDIF. 001-0034675-8 REPUBLICA Casado(a)
CRUZ LISSA MARIA, APTO. 308, DOMINICANA
ARRQOYO HONDO SANTO
DOMINGO
BRUNILDA CADET RIJO AV. INDEPENDENCIA, RES. 001-0062512-8 REPUBLICA Casado(a)
CORIMAR, EDIF. B, APTO. 3 DOMINICANA

SANTO DOMINGO
CANTIDAD SOCIOS: |[En el presente certificado figuran 7 de 7 socios.

CANTIDAD CUOTAS SOCIALES: 50
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ORGANO DE GESTION:

NO. VALIDACION: EBl7AEEB—D2C1—4‘5F4—8882-BBZBlBA3EA3F RM NO. 81027SD PAG.2 de 4



Ave. 27 de Febrero No. 228. La Esperilla, Torre Friusa, D.N. Codigo Postal 10106
Tel:809.682.2688 Email: servicioalcliente@camarasantodomingo.do Website: www.camarasantodomingo.do RNC: 401023687
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ES RESPONSABILIDAD DEL USUARIO CONFIRMAR LA VERACIDAD Y LEGITIMIDAD DEL PRESENTE DOCUMENTO A TRAVES
DE SU CODIGO DE VALIDACION EN NUESTRA PAGINA WEB: WWW.CAMARASANTODOMINGO.DO

o 3K ok ok ok ok ok ok ok sk ok ok ok sk e ok sk ok ok sk ok sk sk sk sk sk Sk sk sk gk ok ok sk ok ok sk ok ok ok sk sk ok sk sk sk sk ok sk ok ok sk sk ok sk ok ok ok sk ok ok sk ok sk ok sk sk ke sk sk ok ok ok ok 3 ok %k sk 3k sk ok 3k ok ok sk ok ok ok ok ok ok o sk sk ok
ESTE CERTIFICADO FUE GENERADO ELECTRONICAMENTE CON FIRMA DIGITAL Y CUENTA CON PLENA VALIDEZ
JURIDICA CONFORME A LA LEY NO. 126-02 SOBRE COMERCIO ELECTRONICO, DOCUMENTOS Y FIRMAS DIGITALES.
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Santiago Mejia Ortiz
Registrador Mercantil

*** No hay nada mds debajo de esta linea ***

NO. VALIDACION: EB17AEEB-D2C1-45FA-BB82-BB2B1BA3EA3F RM NO. 810275D PAG. 4 de 4



DIRECCION GENERAL DE PASAPORTES

REPUBLICA DOMINICANA

Especificaciones técnicas para Contratacion de un Especialista en Asesoria para la
Elaboracion del POA 2018 de la Direccién General de Pasaportes.

Santo Domingo, D.N.
21 de diciembre, 2017.

Objetivo a contratar.

Realizar la contratacién de una empresa especializada en Asesoria para la Elaboracidn
del plan aperativo anual (POA) 2018, Propuesta técnica, Cronograma de Trabajo,
Disefio del sistema de monitoreo y evaluacién.

Deberes del contratado

La asesoria y elaboracién del Plan Operativo Anual, Crear propuestas técnicas,
cronograma de trabajo Disefio y monitoreo y evaluacion, tomando en cuenta los més
altos estandares de calidad para la elaboracién del mismo.

El contratista debe presentar la ficha técnica detallando los procesos que ejecutara
para llevar a cabo la elaboracion de dicho proyecto Ademds, debe contar con la
capacidad de elaborar un informe sobre el estado actual de la institucién antes de la
elaboracién de la propuesta técnica y el cronograma y asi poder brindar el servicio
esperado.

En lo concerniente a la elaboracién de oferta econdmica los valores propuestos
deberan contemplar todos los costos directos e indirectos en los cuales incurra para la
correcta ejecucion del servicio de la presente contratacion. Cualquier error u omision
no dard lugar a modificar el valor propuesto y el proponente favorecido debera asumir
los sobrecostos que esto le ocasione.

Por otra parte, el proponente deberd presentar las garantias destinadas a amparar los
perjuicios derivados del incumplimiento del ofrecimiento del contrato.



vi.

vii.

viii.

X.

Alcance del Servicio. La institucién requiere de una persona fisica o juridica que brinde
el servicio requerido en la Direccién General de Pasaportes. El alcance comprende
todos los insumos tales como:

Elaborar el plan operativo Institucional 2018 de la DGP, articulado a su plan estratégico
instituciona|

Disefiar e instrumental el Sistema de Monitoreo y Evaluacién para facilitar los proceso
de retroalimentacidn, mejoras continua y toma oportuna de decisiones de la DGP
Transferir al personal las competencias en planeacidén y monitoreo.

Facilitar el proceso de la elaboracién de Mapa de Riesgo

Elaboracion y/o Revision de manual de politicas y procedimientos.

Descripcién de los servicios requeridos

Realizar un cronograma de trabajo y un disefic y la evaluacién del sistema de
monitoreo. En caso de que no se obtengan los resultados esperados, se exigira al
contratado la realizacion del servicio nuevamente (con plazo méximo de tres (3) dias
para ser realizado), de refuerzo el cual correrd por cuenta del contratado.

Frecuencia de las revisiones
Dichas revisiones se deben realizar de acuerdo al cronograma disefiado para
actividades por dia.

Plazo y lugar de trabajo

El lapso para recibir las ofertas sera el 21 hasta 25 de Diciembre 2017. Tan pronto
como se realice la adjudicacion, la estimacion para realizar el inicio de los servicios serd
de manera inmediata.

Perfil del contratado.
En aras de aumentar las posibilidades de seleccion para la realizacién del servicio, la

empresa debera contar con los siguientes elementos: :

v Minimo de cinco (5) afios de experiencia laboral.

\

Poseer el rubro para futura carga del proceso en los portales de Compras y
Contrataciones.

Contar con personal especializado en asesoria J
Contar con los recursos tecnoldgicos de alta calidad para realizar el servicid
Estar legalmente instituida.

Contar con las certificaciones o permisos para operar.

"YU SIL N

Haber realizado servicios semejantes en los Ultimos 5 afios.

Documentos a presentar

La documentacion legal que debe presentar el contratado para proceder
correctamente en las actividades son los siguientes:



El oferente que resulte agraciado deberd realizar una reunién con la Direccién
General de Pasaportes la cual tendrd como objetivo intercambiar
expectativas y consideraciones con relacién al proceso.

“En caso de no presentar la documentacién solicitada el oferente no sera tomado en cuenta
para la seleccién de realizacion del proceso”.

“Al momento de presentar la documentacidn fisica, debe contener 1 original y 2 copias del
mismo”.



FMinisterio de Relaciones Exteriores
- Direccion General de Pasaportes Preventivo No.2280-1

"ANO DEL DESARROLLO AGROFORESTAL"

20 de Diciembre del 2017

DF-00306-17
A: Licda. Joselin Abreu
Encargada de Compras
Via: Licda. Jacqueline Hernandez
Encargada Depto. Administrativo
Asunto: Certificacién de Apropiacién Presupuestaria

Por medio de la presente le remito la Certificacion de Apropiacién Presupuestaria
Para contratar servicios de asesoria del elaboracién del POA para esta D.G.P,,
por un monto de RD$740,000.00

Sin otro particular poq el momento.

Atentamente,

Licda, Lui - At
Encargada Depto. Financie mbﬁ

S

JHIJAILAVjb

Av. George Washington esq. Héroes de Luperén, Centro de los Héroes + Santo Domingo, Republica Dominicana
Tels.: 809-532-4233 « 809-532-7373 » www.pasaportes.gov.do « RNC 4-01507048
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MINISTERIO DE HACIENDA
CERTIFICADO DE APROPIACION PRESUPUESTARIA

Sistema Integq‘ado de Gestion Financiera

Perfodo Fiscal : 2017 No. Expediente :
Fecha - 20 12 2017 No. Documento : EG151378214025755P6U
DD MM | AAAA
Capitulo : 0204:MINISTERIO DE RELACIONES EXTERIORES
Sub Capituldj): 01-MINISTERIO DE RELACIONES EXTERIORES
Unidad Ejecutora : 0002:DIRECCION GENERAL DE PASAPORTES
Proceso : PARA CONTRATAR SERVICIOS DE ASESORIA PARA LA ELABORACION DEL POA.

|
No. Referengia :

Monto TotaIlProceso :
Moneda : | PESOS DOMINICANOS

Se CERTIFI;CA que el Presupuesto General del Estado para el afio 2017, aprobado por Ley No $90-16, dispone de
balance de| Apropiacién Presupuestaria suficiente para iniciar procesos de contratacion de bienes, obras y
servicios por el monto indicado en este documento, en cumplimiento a lo establecido en el Decreto 15-17 del 08
febrero de 2017. De acuerdo al siguiente detalle :

Cuen;ta . Nombre de la Cuenta Presupuestaria
Presupuestaria Apropiacién Presupuestaria 2017
2.2.8.7.06 . Otros servicios técnicos profesionales 740,000.00
Total 740,000.00
El monto de : **Setecientos cuarenta mil con 00/100 (740,000.00)
\
Nimero de Preventivo Fecha de Preventivo Monto de Preventivo
20171/0204.01.0002.2280-Version 20/12/2017 740,000.00

Para la verificacion de la integridad de este documento electrénico, ingresar a la siguiente
direccion web:

hitp:/fapi-
sigef.haclenda.gob.do/servicios/general/reporte/publico/RP 1513784307244 pKGxfonDhF E #




Slinigterio de Relacioneg Exteriores
Direceion General e Pasaportes
“Afio del Desarrollo Agroforestal”

Santo Domingo, D.N

18 de diciembre, 2017
o R

Al Sefior U

Ramén M. Rodriguez ()‘}\}/ g-ﬂr 2, X

Director General L \

NLVA

Via Licenciada

Jacqueline del Carmen Hernindez f{?@,ut

Departamento Administrativo
Asunto 3 Solicitud Asesoria

Cortésmente, Solicitamos el servicio de asesoria para la elaboracién del POA

2018

Propuesta Técnica y Cronograma de Trabajo, Disefio del sistema de

monitoreo y evaluacion.

|
Sin Jtro particular le saluda,

IC/yf

Atentamente,

: Licd{:‘ﬁl% ! " _"_:.v-\-
Encargada del Deptg/de \

Av. George Washington esq. Héroes de Luperdn, Centro de los Héroes * Santo Domingo, Republica Dominicana

Tels.: 809?-532-4233 + 809-532-7373 « www.pasaportes.gov.do * RNC 4-01507048
i



DEPARTAMENTO

Ministerio de Relaciones Exteriores
- Diveccion General de Pasapories

REQUISICION DE COMPRAS
DE MERCANCIA Y/O MATERIALES
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